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Introducéao

Objectivo:

Reforgar as capacidades individuais dos Chefes e Técnicos da DPINE Sofala de
responder as demandas futuras de dominar os ferramentas informaticas essenciais do
trabalho para a organizac&o de trabalho, publicacéo e divulgagdo de resultados e
analise de resultados estatisticos. A necessidades de formac&o englobam os
conhecimentos especificos para a utilizacgo de funcdes necessarias dos programas de
MS Office para explorar os dados digitados na DPINE até uma publicagdo tipica do
DPINE. Os programas de gestéo de projetos e de analise estatisticas serviram
posteriormente para 0 melhoramento das capacidades de guiar campanhas estatisticas
e analisar os dados estatisticos com o objetivo de obter ndo sO resultados descritivos
mais bem publicar resultados analisando a situagdo econdmica, demografica ou socia
da provincia.

O Objetivo ndo e de aprender profundamente os programas de Microsoft e outros
mais de se capaz de utilizar estes programas para os fins encima mencionados. Com
0s exemplos e 0s exercicios essenciamente ao turno de necessidades estatisticas
aumentaram naturalmente os conhecimentos gerais dos participantes dos programas
mencionados e do uso dos computadores em geral.

ACESS Para O Uso Estatistico

INTRODUCAO AOS BANCOS DE DADOS E BANCOS DE DADOS
RELACIONAIS

O Microsoft Access € um sistema relacional de gestdo de banco de dados, uma
ferramenta poderosa que pode ser usada para classficar, organizar e mostrar em
forma de relatorio as informacfes importantes que vocé usa todos os dias. Devido a
sua facilidade de uso, €le € uma ferramenta excelente para aqueles que estdo
comecando a usar os bancos de dados, assm como para aqueles que j& tém
experiéncia.

Banco de dados € definido como um caso especial de um arquivo, isto porque 0s
componentes (campos) sao relacionados entre s por alguma coisa a mais do que uma
simples concatenacdo. Arquivos comuns de acesso direto ou sequencial ndo sdo banco
de dados de acordo com esta definicdo, ja que seus elementos (registros) séo
simplesmente colocados em ordem, formando assim o conjunto.
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| Carnpo de norme Exnderego |

Nome Cidade Estado | Cep | Telefone | Cliente N

B. Ailves E. Batolomen, 45 | 8o B. Campo | SP 092A0 | 751-3456 003

. Tomes | &v. Prestes 6% Santo André | SP 09765 | 5743366 004
V. Beis E. Antunes, 59 Santos SP 07867 | 231-2456 001

A MWoraes | . Caleutd, 700 Campinas SP 16587 | 577-6745 002
Begistro com oz dados de cada carapo

Exeraplo de wra Srguro

A Unica raz&o para introduzir relacionamentos adicionais entre os elementos de um

arquivo € que vocé pode ter acesso as informacdes por diferentes caminhos. Assim:
“Um banco de dados ¢ qualquer arquivo que pode ser acessado por uma chave
que ndo seja a sua chave de ordenagdo”.

Qualquer arquivo é ou um arquivo smples ou um banco de dados. E um arquivo
simples se Vocé tem que acessa-lo em uma e somente uma maneira; de outra forma ele
€ um banco de dados.

BANCO DE DADOS RELACIONAIS

Um arquivo simples pode ser acessado apenas pelo modo que é ordenado. Cada tipo
adicional de acesso requer o acréscimo de redundancia. Um bom exemplo paraisto €
o arquivo em fichas de uma biblioteca. Quando a bibliotecéria decidiu que trés tipos
de acesso eram necessarios (pelo titulo, pelo autor e pelo assunto), ndo havia nada a
ser feito, a ndo ser triplicar o arquivo. Um segundo exemplo € a lista telefénica: dois
tipos de acesso (pelo nome e pelo tipo de servigo oferecido) significa que o arquivo
inteiro tem que ser duplicado.

Com bancos de dados, ha a possibilidade de um tipo muito limitado de redundancia,
com o uso de ponteiros (ligagdes entre os bancos). O processador de banco de dados €
um programa gue fornece modos de acesso multiplos a um arquivo complexo, através
do uso de redundancia controlada. A redundancia no banco de dados é invisivel ao
usuério.

Suponhamos que uma lista de mala direta armazene informagdes de um cliente para
um depdsito comercial que distribui utensilios domésticos por atacado. O mesmo
depdsito poderia ter também um banco de dados separado para controle de pedidos,
gue incluiria campos para 0 humero do cliente, nimero da mercadoria, prego unitario,
guantidade pedida e o custo total. Os bancos de dados mala direta e pedido s&o
relacionais porque possuem o nimero do campo do cliente em comum.
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Ao pesquisar pelo nimero do cliente e encontra-lo na tabela de pedidos, o gerenciador
de banco de dados pode determinar quem € o cliente e onde esta localizado através de
um banco de dados, e 0 que foi pedido e o custo total do pedido através de outro
banco de dados. Um gerenciador de banco de dados que projeta informacdes através
de bancos de dados ligados por um campo € chamado gerenciador de banco de dados
relacional, ou sistema relacional de gerenciamento de banco de dados (RDBMS).

Mala Direta
Mome Endereco Cidade Estado | Cep Telefone | Cliente IV
B. &bves B. Batolomew, 45 | 380 B. Campo | 5P 0oEa0 | T51-3458 o3
. Tormes &y Prestes, 63 Santo André | 5P 09fas | 574-3366 o4
V. Feis E. Antunes, 59 Santos 3P oTEAT | 231-2456 no1
&, Moraes | B Claleuta, 700 Carrpinas 5P TasET | 370-a745 o2
Pedidos dos Clienies
Cliente IV Ttem IV Preco Unitirie | Quantidade | Preco Total

ol A15 12,00 5 Q0,00

ol Cds 23.00 15 345,00

Qo2 A3 17,00 7 115,00

03 D13 143,00 21 300,00

o4 B123 75,00 35 262500

o4 Fi4 55.00 23 126500

Exeraplo de nrna relagio entre bancos de dados

ABRINDO UM BANCO DE DADOS PRONTO

Ao carregarmos o Microsoft Access 97, veremos 0 quadro de didlogo Microsoft
Access, que possibilita a criagdo de um novo banco de dados ou a abertura de um
banco de dados existente. Vamos abrir o banco de dados exemplo Northwind.mdb
para conhecermos melhor o que o Microsoft Access é capaz de fazer.
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Microsoft Access m

—Criar um banco de dados novo usando

|
 assistente de banco de dados

é & abrir banco de dados existente

Mais arquivos...
SofficelAccess\Exe mplosihor thwind

CMSOfficeiModelosy,, \Estudantes e clagsesl

Ok I Cancelar |

Vimos que um banco de dados € um conjunto de informagdes que estéo relacionadas a
um tépico ou proposito em particular; o banco de dados Northwind oferece diversos
recursos para o controle e consulta de mercadorias. Iniciamente estudaremos alguns
aspectos da janela Banco de Dados.

& Tabelas | B cansultas FDrmuIériDsl =] Relabjriusl &2 Macros | & Modulos |

Inicial Subformulario Pedidos Abrir

Lista de Produtos Subformulario Pedidos dos Clie

Lista de Telefones dos Clientes Subformulario Pedidos dos Clie Esfrut.rra |
Menu de Controle Principal Subformulario Pedidos Trimes’ - |
Pedidos —

Pedidos dos Clientes
Pedidos Trimestrais
Produtos

ANEEEEERE
& @ EE

]
L4
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JANELA BANCO DE DADOS

Najanela Banco de Dados, encontraremos as seguintes guias:

Tabela

Contém as tabelas do banco de dados atual. Uma tabela é uma colecéo de dados sobre
um topico especifico. Por exemplo, a tabela Produtos contém somente informacdes
sobre produtos, e a tabela Fornecedores contém somente informacgdes sobre empresas
gue fornecem produtos. Utilizando uma tabela separada para cada tipo, eliminam-se
dados duplicados, tornando o armazenamento de dados mais eficiente e diminuindo os
erros de entrada de dados. Tabelas organizam dados em colunas (campos) e linhas
(registros).

Selecione a guia Tabela, escolha a tabela Produtos e clique sobre o botédo Abrir
localizado no lado direito da janela Banco de Dados.

Cligue agui para fechar a tabela e
retornar a janela Banco de Dados

Cédigo do Produto Nome do Produto Fornecedor
4 i chai Fxotic Liquids
| 2 Chang Exotic Liguids
| 3 Anisesd Syrup Exotic Liguids
] 4 Chef Anton's Cajun Seasoning Mew Orleans Cajun Delights
5 Chef Anton's Gumbo Mix Mews Orleans Cajun Delights

6 Grandma's Boysenberry Spread  Grandma Kelly's Homestead
7 Uncle Bob's Organic Dried Pears Grandma Kelly's Homestead
g Morthwoods Cranberry Sauce zrandma Kelly's Homestead

] g Mishi Kobe MNiku Tokyo Traders
| 10/ lkura Tokyo Traders
] 11 Queso Cabrales Cooperativa de Quesos 'Las Cabras «
Registo: 4] 4 [[T T b | pI[p|ce 77 o ;.d
Botfies para movimentar-se Esse hotdo permite Use essa barra de rolagem
entre os diversos registros iNserir urm novo registro para ver outras colunas

Consultas

Contém as consultas do banco de dados atual. As consultas servem para exibir, aterar
e analisar dados de diferentes maneiras, podendo agrupar informacdes de diversas
tabelas. Quando vocé executa uma consulta, 0 Microsoft Access recupera os registros
especificos e, entdo, exibe os dados combinados em uma folha de dados na ordem

6 Dez. 06 Péagina 6
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desgjada. Como exemplo, selecione a consulta Produtos Acima do Preco Médio e
clique sobre o bot&o Abrir.

g=* Produtos Acima do Preco Médio : Consulta selegéo !EIB
Nome do Produto Prego Unitario
b |Céte de Blaye R$263,50
Thiringer Rostbratwurst R$123.79
blishi kobe Miku RF$97.00
Sir Rodney's Marmalade R$51,00
Carnarvon Tigers R$62 50
Faclette Courdavault RF$55,00
Manjimup Dried Apples R$53,00
Tarte au sucre R$49 30
lpoh Coffes R$46, 00
Rossle Sauerkraut R$45 60
Schogoi Schokolade R$43 90
Vegie-spread R$43 90
Morthwoods Cranberry Sauce R$40 00

Registro: 14| 4 ] 1 » | »1]p¥|de 25 Y

Formulérios

Lista todos os formularios do banco de dados atual. Os formularios servem para uma
variedade de propositos. Poderemos criar um formulario para a entrada de dados de
uma determinada tabela; criar uma caixa de didlogo persondizada para aceitar a
entrada do usu&rio e, em seguida, executar uma agdo baseada nesta entrada, ou criar
um formulario menu de controle para abrir outros formularios ou relatorios.

|

Céddigo do Produta:
Formecedar; | Exotic quulds

Categoria; | Behida
Imprlmlr Relatorios de Yendas

Relatario & Imgrimic

4 li - Wisualizar
Ciicigo do Produto: [2 | ® %Yendas por Categoria
Menu de Controle Principal

() Wendas de Funciongrio por Paiz Imprirmir

Exitair () Resumo das Vendas Cancelar

Cateq

Prociutos Pedidos

6 Dez. 06 Pagina 7
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Como exemplo, abra o formulario Produtos. Veremos um quadro de entrada de dados
contendo todos os campos da tabela Produtos. Através deste formulé&rio poderemos
inserir os dados que irdo compor a tabela Produtos.

EEl Produtos

Produtos|

gn-:i_du Produto:

Nome do Produto:

e s e
20 latas de 1 kg

SrPreD et

Unidades em Eétuque:

—

o A b

Nivel de Iésiﬁque: L

Descontinuado:f§

Reqistro: |4| 4 || 1. b |>I.'|h>;|~;¢|'de 77

Selecione o formulario didlogo Relatérios de Vendas para vermos um exemplo de
formulario de caixa de didlogo.

6 Dez. 06 Péagina 8
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EZ| Relatdrios de Vendas

—— Relatario a Imprimit
Yisualizar
' “endas dos Funcionarios por Pais
" Totais de Yendas por Quantidade Imprimir
% “endas por Categaria
L Cancelar
Fara imprimir as wendas de somente

uma categoria, selecione uma
categaoria na lista. Para imprimir
todas as categorias. ndo faca uma.

Carnes/fwes
Condirmentos
Confeitos
Frutas/Merduras ;I

O formulério M enu de Controle Principal € um exemplo de formul&rio tipo menu.

EzE] Menu de Controle Principal

“isualizar Informacgies sobre
Frodutos e Pedidos:

Formecedores

Produtos Fedidos

Imprimir Relatarios de Yendas

Sair do Microsoft Access Exihir Janela Banco de Dados

Relatérios
Exibe todos os relatérios do banco de dados atual. O relatério € uma maneira eficiente

de apresentar seus dados numa forma impressa. A maioria das informagbes em um
relatorio vém de uma tabela ou consulta que € a fonte de dados do relatério. As outras
informacbes do relatério estdo armazenadas na estrutura do relatorio. Além de
imprimir as informagdes conforme estrutura pré-definida, poderemos criar etiquetas e

graficos.
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Cria etiguetas de —

Adiciona um enderacarmento. ; Mostra totais
logotipo ou EmM um
figura. rafico.
£ %, Northwind Traders
) t:ﬂ\grupa = Vendas por data ]
registros em e :
categarias. g Vendas por categoria
Daia de emvio: Nim. pedide: Total venda: 15 iMar-26
HEMar-96 ngap 1200
10244 000 Ao Shooo: Moo
10848 2400
Calcula 10250 1100 Aov | —
totais. sovoct x| I
Total: 5.600 | —
13- Mar 26 A | ———
= 10252 3.500 mov | ———
10853 2000 e — 1
gt A ] b
Total: 5.500

Selecione 0 relatério Vendas por Categoria e cligue o botdo Visualizar para
conhecermos um tipo de relatério.

Esse botao permite a impressao do relatario

-S| CoBE s - e F-0 0] 0)

i3 Yendas por Categoria : Relatorio !Elm

Faies A E3mars

KT, 0 A0 3 15T

Pagina: I4| 4 ”—1 4 |H|

M acros
Exibe as macros criadas para o banco de dados atual. Uma macro é um conjunto de

uma ou mais agbes onde cada uma faz alguma coisa, por exemplo, abrir um

6 Dez. 06 Péagina 10
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formulério ou imprimir um relatorio. Geramente as macros sdo incorporadas a um
relatorio ou um formulério do tipo caixa de didlogo ou menu.

I Macro anexada a um botZo de comando |
|

Cobrar Franchi 5.p A Imprimir Fatural
De: “ia Monte Bianco 34

Para: Franchi 5.p A
“ia Monte Bianco 34

Vendedor: suyama, Michael .

M 6dulos
Lista os modulos disponiveis em um banco de dados. Um médulo € uma colegcdo de

declaragdes, instrugdes e procedimentos do Visual Basic que estdo armazenados
juntos como uma unidade. Os mddulos deixam vocé automatizar tarefas de banco de
dados usando o poder e a flexibilidade da linguagem de programagdo Visual Basic.

Este assunto néo faz parte de nosso curso.

Péagina 11

6 Dez. 06
Introdugédo a ACCESS



% INSTIUTO NACIONAL DE ESTATISTICA

Delegacéao Provincial de Sofala

Formacéao Informatica Para Estatisticos Na DPINE

-- Fungiies Utilitarias : Modulo

I(Geral] ll IEstéCarregadu LI
Cption Compare Database (=
Cption Explicit —

Function BstaCarregado (BvWal strNomeDoFormuls
" Retorna True se o formulario especificado
T em modo Formulario ou modo Folha de Dados

Const conEstadoCbjFechado = 0
Const conModoEstrutura = 0

If sysCmd {aciysCmdGetohjectitate, acForm
If Forms (strHomeDoFormulario) .Curren
EstaCarregado = True
End Tf
End Tf

End Function

== 4] | M

O PROGRAMA DE BANCO DE DADOS PARA A DIGITACAO E GESTAO
DE DADOS ESTATISTICOS

O uso de bancos de dados para estatisticos e indispensavel e comum durante os
tempos passados. So com a chegada de microinformatica o banco de dados chegou ao
alcance de pequenas e médias empresas e instituicdes. Além disso apareceram
sistemas relacionais de genericamente de banco de dados (RDBMS) como DBASE,
Clipper, Paradox e ACCESS com mais facilidadades para o usuario habituado ao uso
de microcomputadores.

Para 0 uso profissional no porte maior como recenseamentos de populagdo sobram
sistemas RDBM S como ORACLE e SQL Server limitando 0 uso ao administrador
especiadista de gestdo de banco dés dados

Os bancos de dados estatisticos ndo so facilitam a entrada de dados ou armazenam
seguramente os dados. Eles tém uma caracteristica ainda mais importante: permitem o
aceso aos dados da forma decidida pelo usuério. Em principio o banco de dados
estatistico e sempre a base dum sistema de informagéo estatistica.

Uns bons exemplos dos sistemas de informacdo sdo o ESDEM (Estatisticas Sociais e
Demogréficas do Mocambique) baseado num sistema padréo das Nagdes Unidas e 0s
WDI (World Development Indicators) do Banco Mundial. Ambos sistemas foram
elaborados com o sistema ACCESS da Microsoft.

Para 0 uso diério dos DPINE elaborava-se no INE Central o tais chamados
aplicativos.Relativamente pequenos bancos de dados em ACCESS para 0 uso diario
de digitacdo de dados exportagdo para os fines de publicacéo . Seriam nossos
exemplos perfeitos para o ciclo de formagéo de aprender os conceitos basicos de
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ACCESS e aproveitar dos conhecimentos melhorados ao longo do curso de explorar
duma forma melhor os dados ao alcance do DPINE.

1. EXERCICIO : O ASPECTO DUM APLICATIVO TiPICO DO INE:

Abre o aplicativo: IndustriaNovaExercicio
Verifique as Tabelas (Tables

Verifique as Consultas (Queries)
Verifique os Formulérios (Forms)
Verifique os Relatérios (Reports)
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ASSISTENTE DE BANCO DE DADOS

Existem dois métodos de criagdo de bancos de dados. Vocé pode criar um banco de
dados vazio e, mais tarde, adicionar as tabelas, formulérios, relatorios e outros objetos
- esse € 0 método mais flexivel, mas requer a definicdo de cada elemento de banco de
dados separadamente. Outra forma € usar 0 Assistente de Banco de Dados para criar,
em uma unica operacdo, as tabelas, formularios e relatorios necessérios para o tipo de
banco de dados escolhido - esta é a forma mais fécil de iniciar a criagdo de um banco
de dados. Com qualquer uma delas, vocé pode modificar e estender o banco de dados
aqualquer momento apaos sua criagao.

CRIANDO BANCO DE DADOS COM UM ASSISTENTE

O Microsoft Access oferece algumas estruturas prontas de banco de dados através do
Assstente, talvez uma delas atenda integramente as suas hecessidades, ou
parcialmente. Caso nenhum dos bancos de dados atenda o seu pedido, devera ser
criado um banco de dados vazio, assunto que veremos mais adiante.

1. Na primeira vez que o Microsoft Access € inicializado, é exibida automaticamente
um quadro com opc¢oes para a criagdo de um novo banco de dados ou abertura de
um existente. Caso caixa estegja exibida, clique sobre Assistente de Banco de
Dados e, em seguida, clique sobre OK.

2. Caso voceé ja tenha aberto um banco de dados ou fechado a caixa de didlogo que é

exibida quando o Microsoft Access € iniciado, clique sobre o botdo Novo na
barra de ferramentas.
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Nowvo E

Geral Banco de dados |Mode|os do COffice 95 |

N Ny oy s

Agendade  Associagdes.... Bibliotecade  Catalogo de —Wisualizar
recursos. mdz fotografias. mdz Enderecos. mdz
Colegdo de Colegao Controle de

widens, mdz rusical.rmdz  Inventario. mdz

Custos de DESPESAS.MDZ Doagfes.mdz  Entrada de

projeto. mdz Pedidos. mdz

oK, | Cancelar |

3. Clique sobre o icone relativo ao tipo de Assistente de Banco de Dados que vocé
desgja criar e selecione o botdo OK. Como exemplo, escolha Colecéo de Livros.

4. Especifiqgue um nome e local para o banco de dados, ou aceite o sugerido pelo
Sistema.

Nowvo arquivo de banco de dados m

Salvar e |[:| Meus documentos =] gl |_

Criar |
Cancelar |

¥ Exclusivo

MNome do argquiva:

Salvar cormo tipo: IE.anu:o de dados do Microsoft Access (.« j

5. Clique sobre Criar parainiciar a definicdo do novo banco de dados.
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Etapas do Assistente de Banco de Dados

e A seguir, o Assistente apresentara quadros de didlogo para a criacdo automéatica de
um banco de dados referente ao controle de livros.

Assistente de banco de dados

0 hanco de dados Colecio de Livros armazenaré:

* |nformacdes do Livro
* |nformagdes do Autar

* |nformacdes de Citactes

Cligque em Awvancar para continuar.

Cancelar | < altar | {Awant Cancluir |

e A préxima etapa mostra as tabelas que serdo criadas para o banco de dados e 0s
campos pertencentes a cada tabela. Os campos ja marcados ndo poderdo ser
desativados, 0 que sera permitido é a selecdo de possivels campos que se
encontram em itdlico. Selecione a op¢do de inclusdo de dados exemplo ao banco
de dados antes de dar o clique sobre o botdo Avancar.
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Assistente de banco de dados

0 banco de dados que wocé escolheu requer cenos campos. Possiveis campos adicionais s8o
exibidos abaixo em itélico e podem estar em mais de uma tabela.

“oceé deseja adicionar campos opcionais?

Tabelas no banco de dados: Campos natabela:
Informacies do Livro W Cadiga do Livra -
Infarmacgties do Autar W Titulo
Tabela dNE nido !_IVFES-AUTDI'ES ¥ Cédigo do Tépico
Informactes de Citacies i
Tapicos W ano de Copyright
[ Adbmaro LS80
M Mome do Editor
| I PP g S VT N Y ﬂ

“oceé deseja dados de exemplo no banco de dados?
Dados de exemplo poderm [he ajudar a aprender comeo usar o banco de dados.

V' Sim, incluir dados de exemplo

Cancelar < Yoltar | Avsancar > | Concluir

e As duas proximas etapas pede a selecdo de estilos para os formularios de entradas
de dados e relatérios. Escolha um dos estilos e clique sobre o botdo Avancar .

e Na 5% etapa, é solicitado o titulo para o banco de dados que também sera gravado
nos relatorios, e uma figura que sera incorporada aos relatorios. Esta figura,
geralmente € o logotipo da empresa. Vamos aceitar o titulo sugerido e dar o clique
sobre o botdo Avancar.

Assistente de banco de dados

Qe titulo wocé deseja dar ao seu banco de dados?

|Co|eg§0 de Livros

YWoce deseja umafigura em todos os relatdrios?

" Sim, eu gostaria de incluir uma figura.

[ Foe

Cancelar < Waoltar | Avangar > | Concluir
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e A Ultima etapa informa que 0 Assistente esta pronto parainiciar a criagdo do banco
de dados, e se vocé desgjainicialo em seguida. Vamos aceitar esta sugest&o.

Assistente de banco de dados

Estas s8o0todas as informacies gue o assistente necessita para criar
o seu banco de dados.

“ocg desejainiciar o banco de dados depois que o assistente o criar?

W' Sim, iniciar o banco de dados.

[T Exihir a Ajuda sobre como usarum banco de dados.

Cancelar < Yoltar A ENEEn > | Concluir |

e ApoOs selecionar 0 botdo Concluir, o Assistente de Banco de Dados do Microsoft
Access criara as tabelas, formularios, Relatorios e outros objetos automaticamente;
também fara os relacionamentos necess&rios entre as tabelas. Este procedimento
levara aguns minutos.

Aszistente de Banco de Dados |

Criando bancao de dados. ..
Criando tabela: Tdpicos...
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NAVEGANDO PELO BANCO DE DADOS

Depois que um Assistente encerra 0 processamento da montagem de um banco de
dados, ou quando vocé abre um formulério do tipo Menu de Controle, é exibido um
quadro com botdes representando algumas opcdes, este quadro é comumente chamado
de Menu Principal ou, Menu de Controle Principal. Através deste menu poderemos
saltar para formulérios de entrada de dados, relatérios, consultas, de maneira muito
simples e bastante operacional. Continuando 0 nosso estudo, ative 0 menu principal
do banco de dados Colecéo de Livros. Para ativar o menu principal, basta selecionar
o formulario Menu de Controle, da guia Formularios, e dar um clique sobre o bot&o
Abrir.

EEl Menu de controle principal

Entrar/Exibir Livros

_| Entrar/Exibir Citagiies
_I Entrar/Exihir outras informagtes...
_I “isualizar relatorios..
_| Alterar itens do menu de controle

_I Sair deste banco de dados

OPERANDO UM SISTEMA DE BANCO DE DADOS
Antes de operarmos 0 sistema, vamos conhecer as tabelas que foram criadas pelo
assistente e os relacionamentos existentes. Para isto, dé um cligue sobre o botéo

Janela Banco de dados , canto superior direito na barra de ferramentas, em
seguida, selecione o bot&o Relacionamentos , gue é exibido no mesmo local.
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Relacionamentos de tabelas

No janela Relacionamentos, encontramos as tabelas que compdem o banco de dados
Colecdo de Livros e seus respectivos relacionamentos. Verificamos que o
relacionamento entre base de dados € caracteristico do Microsoft Access por ser um
sistema relacional de gerenciamento de banco de dados.

=7 Helacionamentos =]
.
g CiadigolDol o
CéadigaDaLivra Titulo
Sobrenome Cadigol adwkar CadigalaT dpica
Obzemvacies AnoDeCopyright
M ornel o ditor
PrecolDoPedido
o TipoDeCapa
DrataDaCompra
CidgoDoT 6pico Paginas
Topico CiodigoD aCitagac Obzervacbes

Citagaon
CadigoDoLivro
Cadigal adwkar

M irmerol aPagin:

-

<] | AW

O relacionamento reduz as redundancias de dados, erros de digitacdo e permite formas
multiplas de acesso a base de dados. Vimos também que, para existir relacionamentos
entre duas tabelas é necessario gue elas tenham campos coincidentes.

Vamos andlisar o relacionamento da tabela Tépicos com a tabela Livros. Para cada
topico terei véarios livros, por exemplo, existem vé&rios livros de romance. Neste caso,
ndo incluindo o nome do topico na tabela Livros, mas apenas o codigo do tépico
(redundancia controlada), a tabela ficara menor (volume de dados contido na tabela) e
evitard erros de digitacdo, pois na entrada deste campo sera rejeitado valores
diferentes dos cadastrados na tabela Tépicos.

Andlise o relacionamento das tabelas Autores e Livros. Um determinado autor podera
escrever varios livros, e um livro podera ter mais de um autor, e outro detalhe é que as
tabelas ndo possuem campos coincidentes. Neste caso, se fosse incluido um campo
coincidente, por exemplo, CodigoDoAutor na tabela Livros, cometeriamos o erro de
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redundancia, isto €, no caso de um livro possuir mais de um autor, teriamos que criar
um registro para cada autor na tabela livros, ocasionando duplicidade dos dados do
livro. O mesmo problema ocorreria se incluissemos o campo CdodigoDoLivro na
tabela Autores.

Para este tipo de relacionamento, conhecido como relacionamento Varios-para-varios,
€ necessrio a criagdo de uma tabela de vinculo (redundéncia controlada). Esta tabela
em nosso banco de dados é conhecida como Autores de Livros, e contém os codigos
das duas tabelas mais 0 codigo de controle desta relacdo. Desta forma, quando
tivermos mais de um autor para um determinado livro, existira duplicidade apenas na
pequena tabela de vinculagdo e este controle € praticamente invisivel para 0 usuério.

Navegando Pelo M enu Principal

O menu principal € um formulario especial destinado a facilitar a passagem entre
consultas, relatérios e formulérios de entrada de dados. Como ja foi visto, sua
operacdo reside praticamente em selecionar a opgdo desejada, mas vamos avancar um
pouco mais, além da selecdo de opgdes no menul.

No Menu Principal, escolha a opgdo Entrar/Exibir Outras Informagoes ..., para
entrarmos com alguns dados.

EE| Formularios do menu de controle

Entrar/Exibir Autores
_I Entrar/Exibir Tapicos

| Retormar ao menu de controle principal
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Entrada de Dados

Em nosso banco de dados Colecéo de Livros, a opgdo Entrar/Exibir Livros € a mais
importante, pois esta relacionado com a tabela Livros, e serd a partir desta tabela que
obteremos a maioria das informagoes sobre os livros. Mas, verificamos que as tabelas
Topicos e Autores foram criadas separadamente, por motivos que j& sabemos,
obrigando-nos arealizar o cadastro dos autores e tépicos antes da entrada de um livro.
Sabemos que nosso banco de dados ja contém dados exemplos, mas vamos gerar 0s
nossos proprios dados. Selecione a op¢do Entrar/Exibir Autores para cadastrarmos
um autor.

Nome dos Campos Area reservada para a entrada de
da Tahela Autores dados dos respectivos campos

EEl Autores

- Cadigo do Autor l’

—
. Home
Lt

i Sobrenome

Registro: 4] 4 || 10 ]

Botdes destigadus a Batio destinado a inclus&o de um naovo
mavimentagan na base de registro. Ma tahela atual, um clique
dados, o registro n® 1 & 0 atual nesse hotéo insere o registro n® B

Os procedimentos de entrada de dados € um padrdo, isto é, os formularios de entradas
de dados séo parecidos e 0s recursos para entradas de dados sdo 0s mesmos. Dé um

clique sobre o bot&o para cadastrarmos um novo autor. Apos o clique sobre o
botdo de inser¢do de registro, o cursor é exibido ao lado do campo Nome para a
digitacdo do nome do autor, entre com os dados nos campos e use as teclas: Tab para
sdtar a0 préximo campo, Shift+Tab para voltar um campo (0 posicionamento
também poderd ser feito com o mouse). O campo Codigo do Autor, é preenchido
automaticamente pelo Access, por se tratar de uma chave de controle da tabela
Autores - verificaremos o significado mais adiante..
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Cligue agui para encerrar a entrada
de dados e retornar ao menu

] x

EE] Autores

odigo do Autor

ome

ohrenome

hservagoes

epois de um curto periodo como diretor e autor teatral, resaolveu

Fegistro: Nl 4 ” Gl |H|H|f:| de 65

Vamos realizar os mesmos procedimentos para entrarmos com o topico. Para isto,
selecione a opgcdo Entrar/Exibir Toépicos do submenu Entrar/Exibir Outras
I nfor magoes.

Codigo do Topico

Tépico

Registro: Hl 4 ” g » |)I|H|f:| de 8

Agora, vamos retornar a0 Menu Principal e cadastrarmos o livro usando a opgao
Entrar\Exibir Livros. Neste formulario de entrada de dados, encontraremos uma seta
no canto direito do campo Topico, dé um clique e escolha o topico referente ao livro;
neste campo ndo serd necessario digitar o tépico, pois este jafoi cadastrado.

Os formularios de entrada de dados também permitem a ateracdo de qualquer dado
contido no registro. Para redlizar aguma ateracdo, basta localizar o registro a ser
alterado e dar um clique na érea que contém o dado, para exibir o cursor e, em
seguida, realize a alteragéo.
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Cligue aqui para escolher um
dos topicos ja cadastrados

0] D|ar||:| de umn Mago

Data da Cumpra

T T e

Pagmas

i ek Ry
Durante tres meses, F'aulu Cuelhu
CrUZou a pe os quase setecentos
quildmetros gue separam o sul da
franga da mdade de Santlagn de

urm daos autores ja
cadastrados

ST 5 b [ M| e s

Cligue agui para incluir um
nova registro na tabela Livros

Barra de Ferramentas M odo Formulario

Quando estamos trabalhando com um formuléario de entrada de dados, ou outro tipo, é
exibido a barra de ferramentas do modo formulério. Nesta barra de ferramentas
encontraremos recursos para localizagdo de um determinado registro através do
campo selecionado, classificacdo, exclusdo e recursos de filtragem.

Classificagcdo Crescente
Classificagio Decrescente
Localizar

Movo Registro
Excluir Registro

- HSRY $a@d | L@ 85 TR MK E -

Filtrar por Selecao

Filtrar por Formulario
AplicarRemover Filtro
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21|}

Esses botdes servem para classficar de forma crescente e decrescente,
respectivamente, os registros, tendo como referéncia 0 campo que contém o cursor,
isto &, para classificar os registros, exibidos no formuléarios de entrada de dados de
livros, em ordem crescente de nimero de péginas, basta posicionar o cursor no campo
Paginas e dar um clique sobre a ferramenta Classificagdo Crescente. Todos 0s
registros serdo classificados nesta ordem e o registro que contém o menor nimero de
paginas sera exibido.

Esse botdo serve para filtrar os registros, tendo como critério, o contelido do campo
onde esta posicionado o cursor, por exemplo, para exibir somente 0s registros que
possuem o topico igua a Ficgdo, basta posicionar o cursor na &rea reservada ao campo
Topico contendo o texto Ficgdo e, dar um clique sobre a ferramenta Filtrar por
selecdo. Todos os registros que possuem o contetido do campo Topico igual a Ficgéo,
serdo selecionados, e na parte inferior da janela do formuld&rio é apresentado a
quantidade total de registros que atende ao critério e a condi¢éo Filtrado.

V]

Esse botdo tem duas fungbes, quando aplicamos uma filtragem por selecdo ou
formulério, ele passa a condi¢do de ativo, isto é, sb estdo selecionados 0s registros
mediante um determinado critério definido por um dos tipos de filtragem. Se for dado
um clique sobre este bot&o, nesta condicdo, desativard a filtragem e todos os registros
estardo disponiveis - Remover filtro. Quando ele esta desativado, passa a condigdo
Aplicar filtro, quer dizer, um cligue sobre o bot&o, ativara a filtragem, tendo como
referéncia os Ultimos critérios definidos.

Esse botdo também é utilizado para aplicagdo de filtro aos registros, s6 que de uma
maneira mais avancada. Ao selecionar este botdo, serd exibida a janela Filtrar por
Formulario com as areas dos campos livres para a entrada do critério. Podera existir
mais de um critério. Como exemplo, vamos selecionar somente os registros que
possuem Precos de Compra maiores que R$ 20,00 (figura a seguir). Note que tal
pesquisa podera ser sdva como uma nova Consulta, isto é sera gerado
automaticamente uma consulta com o critério determinado e inserida no Formulério
Consulta. Apés a entrada do critério, clique sobre o botdo Aplicar filtro para ver o
resultado.
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Clique agui para gravar esta pesquisa
como uma nova Consulta

|
BESY B8 kx| 7]E a0

Aplicar filtro

Ano de Copyright

Data da Compra
B e i T i ol e T

O bot&o Localizar é utilizado paralocalizar um determinado registro com o conteido
do campo selecionado igual ao texto informado. Para encontrar o registro cujo titulo
sgjaigual a Diamantes, posicione 0 cursor na area reservada ao campo titulo e, dé um
cligue sobre o botéo Localizar, no quadro de didogo, entre com o texto Diamante e,
em seguida, clique sobre o botdo Localizar proxima. Caso ndo encontre o registro, o
Access informard, em caso afirmativo, sera exibido o registro que atenda o pedido e,
permanece a exibicdo do quadro de didlogo para encontrar outro registro com o
mesmo titulo ou, um outro que vocé desgjar. Para encerar a pesquisa, clique o botdo
Fechar.
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Registro encontrado

Data da Compra
e A ST

ditora Ramaona

Localizar no campo: "Titulo'

Localizar: IDiamantes| Localizar primeira |

Pasquisar: ITu.jc. v| ™ Coincidir Maidscula/mindsculz | Localizar préxima I

™ Pesquisar campos como formatados
Fechar |

Coincidir: ICampD inteird

¥ Pesquisar somenta o campo atual

Digite aqui o texto a ser
localizado no campo escolhido

Fegistro: Nl 4 ” Sk |H|H|f:| de 5

O bot&o Novo registro permite a inclusdo de um novo registro na tabela atual, tem a
mesma fungdo do botéo localizado ao lado dos botdes de movimentac&o de registros,

na parte inferior da janela do formulério.

Para apagar o registro atual, basta dar um clique sobre o bot&o Excluir registro. Caso
a tabela possua relacionamentos, 0s registros de relacionamentos também serdo
excluidos. No caso, na tabela Livros e na tabela Autores de Livros (tabela de vinculo)

teriam um registro excluido.

Microzoft Access E

Relacionamentos que especificam
exclusbes em cascata est3o para causar a
exclusdo de 1 registro[s]) nesta tabela e em
tabelas relacionadas.

Wood bem certeza de que deseja excluir ezzes
reqistroz?

MNao Ajuda

6 Dez. 06 Pagina 27
Os Elementos do Banco de Dados em ACCESS



g

INSTIUTO NACIONAL DE ESTATISTICA
Delegacéao Provincial de Sofala

Formacéao Informatica Para Estatisticos Na DPINE

Outra forma de pesguisa simples e pratica, € dando um clique sobre um determinado
campo com o botdo direito do mouse, neste momento, 0 menu atalho é exibido
oferecendo opcdes que j& conhecemos, e a opgdo Filtro para - onde devera ser
digitado na caixa de texto, o valor exato que vocé esta procurando nesse campo ou
uma expressao cujo resultado deseja utilizar como critério.

|Nume do Editor I;;fijditnra Rarmona

2 Filtrar por selegdo

Filtrar excluindo selecio

Eiltro para: |Edih:ura Rarnonal

B Eermover filiro/classificacdo

& Recortar
Capiar

E& Colar

2l o lassificacdo crescente

zl Classificacdo decrescente

Irserit chjet,,

HyEenlitk -

2. EXERCICIO : OS ELEMENTOS DO APLICATIVO TIiPICO DO INE:

Verifique as Rela¢gdes das Tabelas do aplicativo:
IndustriaNovaExercicio

Verifique os Formulérios (Forms) para Introduzir novos registros.
Confere a introdugdo nas Tabelas use Formulario “FQProducaoEdit”
Use o Barra de Ferramentas Modo Formulério

Use a classificacdo de forma crescente no ano depois do més

Use um filtro para mostrar os registro domes de dezembro s6
Apague um registro qualquer

Visualize por registro (Datasheet View)

Use a classificacdo de forma crescente no ano e do més

Use a classificacdo de forma crescente no ano , do més e do cédigo do
estabelecimento

Encontre os registros com nome “ACUCAR AMARELO”

Verifique o Menu Principal (Switchboard)

Verifique os outros Formuléarios (Forms)
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CRIANDO UM BANCO DE DADOS VAZIO

Vimos que o Microsoft Access oferece alguns bancos de dados prontos através de
seus Assistentes. Mas, podera ocorrer a necessidade de criar um banco de dados
diferente dos oferecidos, neste caso, criaremos um banco de dados novo e vazio.

PLANEJANDO UM BANCO DE DADOS NOVO

Criar um banco de dados ndo é dificil, mas requer atencéo e reflexdo sobre o que
realmente vocé desgja obter com o banco de dados, quais as areas de assunto
envolvidas e como elas se relacionam.

O processo de plangamento é vital para o sucesso de seu trabalho. Poderiamos
comecar desenhando o banco de dados, isto é como os dados seriam armazenados e
Como VOCE e outros usuérios solicitardo os dados do banco de dados.

Dados e Campos

Dados e campos sdo dois termos importantes no desenho de um banco de dados.
Como vimos, os dados representam as informagdes que entram no banco de dados, os
campos sdo os tipos de dados que formam o banco de dados. No banco de dados
Colecéo de Livros, o texto O Diério de Um Mago € um dado pertencente ao campo
Titulo.

Além da preocupacdo sobre o tipo de informac&o que entrard em seu banco de dados,
considere também as maneiras pelas quais obtera informagdes do banco de dados. As
informacfes sdo obtidas através de relatdrios ou consultas. Por exemplo, a
necessidade de obter uma relagdo de titulos por autor, € uma informacdo muito
importante para 0 desenho do banco de dados. Geralmente, a implantagdo de um
sistema de banco de dados deriva da necessidade de automatizar um servico ja
existente. O dominio do funcionamento do sistema ndo automatizado € de extrema
importancia.
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Para facilitar o entendimento do assunto, vamos criar um banco de dados que controla
os iméveis da empresa Imobiliaria Proimével, um exemplo hipotético. Ega empresa
administra aluguéis de iméveis em vérios lugares. Cada imovel encontra-se alugado
para um inquilino.

O bhanco de dados devera possibilitar a emisséo de relatdrio mensal dos iméveis com o
objetivo de acompanhar todos os lucros, emitir listagens das informacdes sobre os
inquilinos e as descricdes dos imoveis augados, como 0 nimero de dormitérios e
banheiros e caracteristicas especiais.

Fases do Projeto

Astrésfases do projeto de um banco de dados para qualquer aplicagdo, é a seguinte:

1. Defini¢do dos campos (uma anélise dos campos existentes);
2. Agrupamento e Refinamento dos campos,
3. Estabelecimento de relagbes entre tabelas e campos.

Definicao dos Dados

Na primeira fase, que se refere a definicdo de dados, vocé deveré fazer uma lista de
todos os campos importantes envolvidos em sua aplicagdo - com detalhes, a fim de
determinar exatamente que tipo de informacéo deve ser armazenada no banco de
dados.

A Imobilidria Proimével administra dezenas de imdveis - mas vamos nos limitar
apenas a 15 imdveis alugados em duas grandes areas. S8o Paulo e Recife. O escritorio
de Recife supervisiona sete casas cujos aluguéis variam de R$ 500,00 a R$ 1.500,00
por més. O escritdrio de Sdo Paulo € responsavel por uma casa, quatro saas e trés
apartamentos, localizados no Estado de S&o Paulo, Minas Gerais e Rio de Janeiro. Os
aluguéis mensais desses imoveis variam de R$ 800,00 a R$ 2.500,00.

Ao discutir o projeto desse banco de dados, os funcionérios da Imobiliaria Proimével
determinaram alguns itens importantes para cada imével: o nome do inquilino, o
endereco do imovel, o tipo do imovel, data do término do contrato, 0 nimero de
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dormitoérios e banheiros, metragem do imével, o custo do aluguel e outros itens, como
garagem, geladeira, lareira, etc.

Campos

Nome do inquilino

Endereco do inquilino

Endereco do imovel

NUmero de quartos

NUmero de banheiros

Data do término do aluguel

Tipo de imbvel (casa, apartamento, sala)
Valor do aluguel

. Area do imovel ( em metros quadrado)
10.Garagem

11.Dados complementares

WoNoU~wWNE

Um detalhe importante a ressaltar € que, nesta fase, vocé deve listar todos os campos
possiveis de seu sistema de banco de dados. Vocé deve listar mais campos do que
realmente necessita, pois a tarefa de refinar implica a eliminacéo de itens
desnecessarios e 0 agrupamento destes itens.

Agrupamento e Refinamento dos Campos

Nesta fase vocé agrupara 0s campos em tabelas, caso sgja necessario, e refinard os
campos em sua lista inicial, de maneira que formem uma definicdo exata dos tipos de
dados que seréo necessarios para o banco de dados.

Neste estagio € vital incluir sugestées de todos os usuérios do banco de dados quanto
possivel. Os usu&rios sd0 os mais indicados para saber que tipo de informagdes
desgjardo obter do banco de dados.

Ao analisarmos a nossa lista, verificamos que ela precisa ser dividida, ou agrupada,
em duas tabelas, uma tabela para informagdes do inquilino, e outra para informagoes
do imovel. Isto é necessario porque, aém de serem informagdes distintas, se um
mesmo inquilino possuisse mais de um imovel, resultaria em redundancia de
informagoes.
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Com relacdo aos campos, os funcionérios da imobiliaria (como exemplo) sugeriram
gue o campo endereco deveria ser dividido em rua, cidade, estado e CEP. Havia,
também, uma repeticdo de alguns nomes; para evitar confusdes, 0 campo nome foi
dividido em nome e sobrenome.

Foi observado que era necessario a inclusdo de mais um campo a lista. Um
determinado funcionario lembrou que as vezes a diretoria solicita uma relacdo de
imbveis por escritério; neste caso, faz-se necessario a inclusdo do campo Escritério a
nossa lista. As dteragdes, ainda nesta fase, quando ocorrem, ndo tem nenhum
problema, mas apds criarmos 0 banco de dados e de termos digitado os dados,
qualquer dteracdo, ainda que permitida, resultard em um processo cansativo de
digitacéo.

Ao definir a lista de campos, € interessante calcular o espago que sera utilizado para
armazenar o dado de um campo. Certifique de ter contado 0s espagos em branco e a
pontuacdo. Por exemplo, Av. Conselheiro Aguiar, 45 possui 26 caracteres. A
definicdo dos tamanhos dos campos deve ser analisada com cuidado e deveremos
consderar todas as possibilidades. Especificagdo do tamanho de campo pequeno
ocorrerd em problemas na digitacdo, e em tamanhos grandes, resultard em
processamento mais lento e exigira mais espaco em memoria. ApOs agrupar 0S
campos e definir os tamanhos, teremos o seguinte:

Tabela lnquilino

Campos Tamanho do campo

Cadigo do inquilino -
Sobrenome 15

Nome 15

Endereco 25

Cidade 15

Estado 2

CEP 9
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Tabela Imbveis

Caodigo do imovel

Caodigo do inquilino
Endereco

Cidade

Estado

CEP

NUmero de quartos
NUmero de banheiros

Data do término do aluguel
Garagem

Tipo de imdvel (casa, apartamento, sala)
Valor do augue

Area (em metros quadrado)
Dados complementares
Escritério

=N
o1 O1

QU ORFRPEFOONNON
o N

=
o

Estabelecendo as Relagdes

Nesta fase devera ser definido todos os relacionamentos possivels entre as tabelas
existentes. Em nosso banco de dados Controle de Imoveis, da Imobiliaria Proimovel,
foram definidos duas tabelas cuja relagdo € do tipo um-paravarios, isto é um
inquilino (Tabela Inquilino) poderd ter varios iméveis (Tabela Imovel). A relacdo
entre os campos também deve ser refletida, como exemplo, uma relagdo de imoveis
por cidade; € uma relacéo entre dois campos da mesma tabela que resultard num
relatério ou consulta.

Durante as trés fases do projeto, € importante que usuarios em potencial sgjam
consultados a fim de determinar quais tipos de informagdes eles esperam que o banco
de dados fornega. Que tipo de relatorio ou consulta o banco de dados fornecerd? Quais
solicitagbes os funcionérios fardo a respeito do sistema gerenciador de banco de
dados? Pensando continuamente sobre essas perguntas, vocé verificara o seu banco de
dados, auxiliando assim na determinacéo dos detalhes importantes ou néo.

Tenha em mente que mesmo apds a terceira fase, o projeto do banco de dados ndo é
definitivo. As ateragdes poderdo ser realizadas posteriormente, se necessario, apesar
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dos problemas que isto podera ocasionar. Entretanto, se vocé seguir a sistemética do
projeto do banco de dados para a sua aplicacdo especifica, vera que as chances da
ocorréncia de modificagBes seréo minimas

CRIANDO UMA TABELA

Vimos que a exibi¢do das informacdes podem ser de vérias maneiras, formulérios de
entrada de dados, consultas ou relatérios, mas elas estdo todas armazenadas em
tabelas. Uma tabela de banco de dados é uma colecdo de dados sobre 0 mesmo
assunto organizado em linhas e colunas. A criagdo de uma tabela € um dos processos
mais importante do banco de dados. Os formulérios de entrada de dados, consultas, e
relatorios dependem de uma determinada tabela.

No momento que estivermos criando uma tabela nova, definiremos quais os campos
gue far&o parte dela e quais os tipos de dados que podem ser armazenados em cada
campo, isto &, se um campo for definido como numérico, ndo sera permitido a entrada
de texto. Recurso como este, diminuem erros de entrada de dados.

O Assistente de Tabela € uma forma simples de criagdo de tabela, mas ficariamos
limitados a aceitar tabelas e campos pré-definidos, prontos. Em alguns casos sera
favorével, mas em nosso caso, a maioria dos campos que definimos ndo fazem parte
das tabelas exemplos que o Assistente oferece. Usaremos outra opgao.

Dando continuidade a0 nosso estudo para criagdo de um banco de dados novo,
selecione a opgdo Banco de Dados Vazio na janela de apresentagdo Microsoft
Access, exibida apds o carregamento do Access. Ou, selecione a op¢do Novo Banco
de Dados do menu Arquivo ou, o botdo de mesmo nome da barra de ferramentas,
estas Ultimas opgdes exibem o quadro de didlogo Novo, escolha a guia Geral e, em
seguida, dé um cligue no bot&o OK.
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Nowvo arquivo de banco de dados m
Salvar e |[:| Meus documentos ;l gl |_

| Colecdo de Livrosl.mob Criar |
Cancelar |

¥ Exclusivo

Digite aqui o nome do
nowvo hanco de dados

Morme do arquivo: ICDnh’DIe de Irndveis| =]

Salvar cormo tipo: IE.anu:o de dados do Microsoft Access (.« j

Apbs selecionar o botdo Criar, o Microsoft Access cria o banco de dados com o
nome que vocé digitou, como exemplo Controle de Imdveis, e exibe a Janela Banco
de Dados com a guia Tabela a frente. Nesta guia, clique sobre o botdo Novo para
criarmos a tabela Inquilino de nosso banco de dados.

g& Controle de Iméveis : Banco de dados !Elm

& Tabelas | Consultas | FDrmuIériDsl B Relabjriusl 2 Macros | «& mModulos |

AT
EstriirE

Mowvo

il

O quadro de didlogo Nova Tabela é exibido solicitando a forma de como serd criada
a tabela, vamos escolher Modo Estrutura por ser a maneira mais completa. Apés a
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criagcdo da tabela, poderemos voltar mais tarde e editar ou modificar qualquer coisa da
tabela.

Mova tabela m

Modo folha de dados

h’/ A Modo estrutura
--ﬂ Assistents de tabela

Importagdo de tabela

: Yinculagdo de tabela
Cria uma nova tabela no

rmiodo estrutura,

Ok | Cancelar

A opc¢do Modo Estrutura, exibe uma tabela onde sera dado a entrada dos campos
com seus respectivos tipo de dados e descricdo. Abaixo da tabela, encontraremos as
propriedades do campo atual, estas propriedades poderdo ser ativadas ou alteradas.
Praticamente, para nosso banco de dados, no quadro referente a propriedades do
Campo, vamos alterar os tamanhos de campos conforme foram definidos em estudos
anteriores. Para atabela Inquilino, os campos ficariam da seguinte forma:
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Indicador de
chawe primaria

Cligue agui para
escolher o tipo de dados
para o campo atual

Digite aqui o texto explicativa do
campo atual que também sera
exihido no Formulario

|

[ Tabelal : Tabela

MNome do carmpo Tipo de dasps Descricao -
% _|codigoDaolnguiling AutoMumeracdo Este campo possui entrada automatica
| P |Sobrenarme Texto = | sobrenorme do Inquiling
| [Mome Texto Home do Inguilino
| |Endereco Texto Endereco do Inquilino
| [Cidade Texto Cidade gue reside o inquilino
| |Estado Texto Unidade Federativa gue reside o Inguilino
| |cEP Texto Codigo Postal do endereco do Inguilino LI

Propriedades do campo Digite aqui o tamanho

Geral | Pesquisa
Tamanho do carmpo
Formato
Mascara de entrada
Legenda
Yalor padrao
Regra de validacdo
Texto de validacdo
Requerido

Indexado

Permitir camprimento zero

do campo atual

15 0 tipo de dados
determina o tipo
de walor que o
usuario pode
armazenar no
Campo. Pressione
F1 para &juda
MNao sobre tipos de
- dados.
Mao
]

Tipo de Dados

Vocé pode usar a propriedade TipoDeDados para especificar o tipo dos dados
armazenados em um campo de tabela. Cada campo s pode armazenar um Unico tipo

de dados.
Definicao

Texto

Memorando

NUmero

Tipo de dados e Tamanho

(Padrdo) Texto ou combinacfes de texto e nimeros, bem
como nUmeros que ndo exijam calculos, como nimeros
de telefone. Até 255 caracteres ou 0 comprimento
definido pela propriedade TamanhoDoCampo, o que for
menor. O Microsoft Access ndo reserva espago para
porcdes ndo utilizadas de um campo de texto.

Texto ou combinagdes longas de texto e nimeros. Até
64.000 caracteres.

Dados numéricos usados em célculos mateméticos.
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Data/Hora Valores de data e hora para 0s anos até 9999.

Moeda Valores monetarios e dados numéricos usados em
clculos mateméticos envolvendo dados com uma ou
mais casas decimais. Precisdo de 15 digitos no lado
esguerdo do separador decimal.

AutoNumeragdo Um ndmero sequiencial exclusivo (incrementado em 1)
ou numero aeatdrio atribuido pelo Microsoft Access
sempre que um novo registro € adicionado a uma tabela.
Os campos AutoNumeragdo ndo podem ser atualizados.

Sim/Néo Valores Sim e N& e campos que contém somente um
dentre dois valores.
Objeto OLE Um objeto ( como uma planilha do Microsoft Excel, um

documento do Microsoft Word, gréficos, sons ou outros
dados binérios) vinculados ou incorporados em uma
tabela do Microsoft Access.

Hyperlink Campo que ira armazenar um texto colorido e
sublinhado ou um gréfico no qual vocé clica para saltar
para um arquivo, um local em um arquivo, uma pagina
HTML daInternet. Até 64.000 caracteres.

Assistente de Pesquisa... Cria um campo que permite a vocé escolher um valor de
uma outra tabela ou de uma lista de valores usando uma
caixa de combinagdo. A escolha dessa opgdo na lista
Tipo de Dados inicia o Assistente de Pesquisa para
definir o tipo de dado.

Chave Priméaria

A chave primaria é formada por um ou mais campos que identificam cada registro de
uma tabela. Da mesma forma que uma placa de carro identifica um veiculo, a chave
priméria identifica um Unico registro. A maioria das tabelas possuem chave primaria
formada por um Unico campo. O Microsoft Access ndo permitira valores duplicados
no campo. Por exemplo, na tabela Inquilinos, dois inquilinos ndo podem ter o0 mesmo
codigo.

O tipo de dado AutoNumeracdo atribui automaticamente nimeros seqlienciais para 0s
registros de uma tabela sem a existéncia de duplicagcdo. Desta forma, foi utilizado tal
tipo de dados para o campo CodigoDolnquilino e definido como chave priméria,
bastando para isto, posicionar o cursor na linha que contém o campo e clicar o botdo

Chave Priméria da barra de ferramentas.
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Salvando a Tabela

Ao concluir a entrada dos campos e definicdo das propriedades, feche o quadro
Tabelal e, apds confirmar o salvamento, digite o nome tabela, Inquilino.

Salvar como E

MNome da tabela: oK

IInquiIinD|

il

Cancelar

Repita 0 mesmo procedimento para a tabela Iméveis. Defina o CodigoDolmovel
como sendo a chave primaria, € no campo CodigoDolnquilino use o tipo de dado
Assstente de Pesquisa, este tipo de dado abre o quadro Assstente de
Pesguisa(Lookup Wizard), siga as instrugdes do Assistente e na etapa que pede o
campo para incluir em coluna de pesquisa, escolha o campo CodigoDol nquilino.

Lookup Wizard j
‘Which Fields contain the walues vou want included in your lookup
column? The fields vou seleck become columns in wour lookup
WHN CHAR BEE HER |:|:||L||T||-||
AN HEH HEH HHR
HHE HRE HHE HHH
i)
I bt ‘l"I
Ayvailable Fields: Selected Fields:
e oo ————
Mome —I}
Endereco e
Cidade _I
Estado
CEP =
== I
Cancel | = Back I Mexk = I Einist
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Como vimos, este tipo de dado cria um campo que permite a vocé escolher um valor
de uma outra tabela (Inquilino). Este recurso provoca o relacionamento entre as duas

tabelas,

isto é a tabela Inquilino e Imovels passam a estar relacionadas

automaticamente pelo campo CadigoDolnquilino.

FY

'_\_‘ CadigoDolmcvel
Sobrenome CadigoDoInguiling
MNorme Endereco
Endereco Cidade
Cidade Estado
Estadn CEP
CEP Marmero de quartos

<] ]

Mamero de banheiros
Data Término do aluguel
Garagem

Tipa de Imdvel

Yalor do Aluguel

Area
Dados complementares
Escritdrio
-
Y 4

A seguir, temos a definicdo dos outros campos, com suas propriedades, da tabela
Imovels:

g Imoveis : Tabela

MNome do campo

Tipo de dados

Descricao

¥

CodigoDoImdvel

: CodigoDalnguiling

Endereco

Cidade

Estado

CEP

MNamero de quartos
MNamero de banheiros
Data Término do aluguel
Garagem

Tipo de Imdvel

Yalor do Aluguel

Area

Dados complementares
Escritdrio

AutohMurmerac3o
MOmero
Texto

Texto

Texto

Texto

Texto

Texto

Texto
SimMao
Texto
Moeda
Texto
Memarando
Texin

Cadigo de identificagio do imdvel

Selecione na lista 0 nome do inguiling

Endereco do imdvel

Cidade onde esta localizado o imdvel

Unidade Federativa onde esta localizado o imdvel
Cadigo postal do endereco do imdvel

Assistente de pesquisa

D& um cligue para ativar e indicar a existéncia de garagem
Digite: Casa ou Apartamento ou Sala

Area em metros quadrados
Informacdes complementares sobre o imdvel
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Relacionando Tabelas

O relacionamento das tabelas de nosso banco de dados se fez de forma automéatica
guando definimos o campo CdédigoDolnquilino como sendo do tipo Assistente de
Pesquisa. Exigtira alguns casos que € necessario definirmos os relacionamentos
manualmente, isto €, utilizando os recursos de relacionamento do quadro
Relacionamentos. Neste quadro, vocé poderd definir relacionamentos entre campos de
tabelas diferentes e da mesma tabela, e excluir relacionamentos. Caso vocé exclua
alguma tabela do quadro Relacionamentos, o Microsoft Access mantém o0s
relacionamentos internos, preservando a integridade do banco de dados.

Como determinar relacionamentos para seu banco de dados

Depois de definir tabelas diferentes para cada assunto no seu banco de dados, vocé
precisa de uma maneira de dizer a0 Microsoft Access como agrupar novamente
aquelas informagdes. O primeiro passo nesse processo € definir relacionamentos entre
suas tabelas. Depois de fazer isso, vocé pode criar consultas, formularios e relatérios,
para exibir informagdes de vérias tabelas de uma s vez. Por exemplo, o formulario a
seguir inclui informacdes de algumas tabelas.
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Tabela Funcionarios

Tabela Clientes Tabela Pedidos

E Pedidaos

Cobrar  [REIE e |E| Fara: hhizon Dewey
Dle: P
Fue Jpseph-Bens 532 Fue Joseph-Bens 53
| Bruxelles || p-1130 |
Vandedar:  Buchanan, Stewen |E|

H®do Ped:| 10523 Data do Fed: 21-Mar-33 Data de Entrega: 28-ppr-93

CodProd Produto: Prego Unita|Huantidad | Descorto
b &5 Pété chinois fz4.00 14 0.00%%
[if] Scottish Longbreads F12.570 1] 1005
] Gudbrandzdalsost IR0 0 11005
]
L Tabela Produtas LTabela Detalhes
do Pedido

Como os relacionamentos funcionam?

Um relacionamento funciona coincidindo dados em campos-chave, normalmente um
campo com 0 mesmo nome em ambas as tabelas. Na maioria dos casos, serd a
“chave primaria” de uma tabela, que fornece um identificador exclusivo para cada
registro, coincidindo com uma entrada na “chave estrangeira” em outra tabela. Por
exemplo, funcionarios podem ser associados a pedidos pelos quais s8o responsavels,
criando-se um relacionamento entre campos CodigoDoFuncionario.

Chave primatia

£ Funcionarios : Tabela
CodDoFunci| Sobrenom | Home

(] L 1| Davalio Mancy

O campo CddDoFuncionario
aparece em ambas
as tabelas.

Ef Pedido= : Tabela
H'DoPed CadDoClient | CodDoFunci

Lr ] 10022] Lamal | J 1]

Chave estrangeira
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Um relacionamento um-para-varios

Um relacionamento um-para-varios € o tipo mais comum de relacionamento. Em um
relacionamento um-para-varios, um registro na Tabela A pode ter varios registros
coincidentes na Tabela B, mas um registro na Tabela B n&o possui mais do que um
registro coincidente na Tabela A. Por exemplo, as tabelas Fornecedores e Produtos
possuem um relacionamento um-para-varios. cada fornecedor vende diversos
produtos, mas cada produto vem de apenas um fornecedor.

Lirm farnecedar...

B Fornecedores : Tabela

Ciod. do Fofnec Mome da Empresa Mome do Contato
i L1 Exotic Liguids Charlotte Cooper
2| Mewy Orleans Cajun Delights Shelly Burke
3 Grandma Kelly's Homestead Regina Murphy
4| Tokyo Traders Yozhi Magaze

... pode farnecer mais de um produto

B Produtos : Tabela

Cad. da Prod Mome do Produto nidades em Ex Cad. do Forn

r 1 Chai 39 1
2 Chang 17 1

3 Anizeed Syrup 13 1

4 Chef Anton's Cajun Seasoning 53 2

— 9 Chef Anton's Gumbo bix 1] 2

I— Mas cada produto possui somente um farnecedar. —|

Um relacionamento varios-para-varios

Em um relacionamento véarios-para-varios, um registro na Tabela A pode conter
Varios registros coincidentes na Tabela B e vice versa. 1sso sO € possivel definindo-se
uma terceira tabela (chamada de tabela de vinculag&o) cuja chave priméaria consiste de
pelo menos dois campos - as chaves primarias das Tabelas A e B. Por exemplo, a
tabela Pedidos e a tabela Produtos possuem um relacionamento varios-para-varios que

€ definido pela criacdo de dois relacionamentos um-para-varios com a tabela Detalhes
do Pedido.
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B Pedidos : Tabela

r 10000 FRAMS 5]
—10001 | MEREP g
10002 FoOLKO 3

Chave primaria da tabela Pedidos

Chave primatia da
tabela Produtos

U pedido |
AL EREN B Detalhes do Pedido : Tabela
varios CddDoPe [CodDoPro | Prego Unit
produtos.. [w || o001 25 §14.00
— 10001 ’740 F12.80
100 sa  §35.50
10002 25 §1400

... e cada produto pode aparecer e vatios pedidos.

ddDoProd Home do Produto Preco Unit
k Los | mubuCa Muiz-Mougst Creme $14.00]
26 | Gumbér Gummibarchen $a1.23]

Um relacionamento um-para-um

Em um relacionamento um-para-um, um registro em uma Tabela A ndo pode ter mais
de um registro coincidente na Tabela B e vice versa. Esse tipo de relacionamento ndo
€ comum, porgue a maioria das informagtes relacionadas desta maneira deveria estar
em uma Unica tabela. Vocé talvez utilize um relacionamento um-para-um para dividir
uma tabela muito grande, para isolar parte de uma tabela por razdes de seguranca ou
para armazenar informagdes que somente se aplicam a um subconjunto da tabela
principal. Por exemplo, vocé pode querer criar uma tabela para saber quais sdo 0s
funciondrios que estdo participando de um jogo de futebol beneficente.
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B Funcionarios : Tabela

CodDoFunciod Sobrenome| Home

3 — 1 | Davolio Mancy |
2  Fuller Andresn
3 Lewverling Janet
4  Peacock Margaret
5 Buchanan Steven

— Cada jogador de futebol possui um registro
correspondente na tabela Funcionaros.

B Jogadores de Futebol : Tabela

CodDoFyncig Apelido do Jogad Hivel de Hs
4 L1 Slammin' Man 2
~| 3 Ace 1
‘ 3 Stevemeister 2
—Este conjunto de valores & um subconjunto do campo
CddigoDoFuncionario da tabela Funcionatios.

Como definir relacionamentos

Vocé define um relacionamento, adicionando as tabelas que desgja relacionar ao
guadro Relacionamentos. Use a opgéo Mostrar Tabela do menu Relacionamentos para
adicionar umatabela.

Mosztrar Tabela EHE
Tabelasl Eonsultasl .t’-‘-.mhasl

Funciongrios | ek |

Pedidos

Com as tabelas adicionadas, arraste o campo-chave de umatabela e solte-o no campo-
chave da outra tabela.
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0 campo eguivalente na outra tabela.

Fﬂxrraste um campo de uma tabela para

A HimeroDoPe| = |
Sobrenome CodigoDoClient
Fome ™ Bl DoFunci—

Chave primaria da Linha de relacionamenta defininda
tabela Funcionarios | um relacionamento de um-para-varios

Pedido=

Funcionarios

CadigoDoFu HimeroDoPe|* |
Sobrenome CadigoDoClient

Mome le-digcuDu:uFunu:Ii —

Campo coincidente na tahela Pedidos J

Vocé podera excluir um relacionamento ou tabela do quadro Relacionamentos
usando praticamente o mouse. Para excluir um relacionamento, dé um clique na linha
de relacionamento para selecionéala e, em seguida, pressione a tecla Delete. Para
excluir uma tabela, dé um clique na tabela para selecioné-la, e pressione a tecla

Delete.

6 Dez. 06 Pagina 46
Os Elementos do Banco de Dados em ACCESS



g

INSTIUTO NACIONAL DE ESTATISTICA
Delegacéao Provincial de Sofala

Formacéao Informatica Para Estatisticos Na DPINE

3. EXERCICIO : CRIAR AS TABELAS DUM NOVO APLICATIVO:

Verifique os questionéarios de Conjuntura da Producao Industria
Crie umatabela T_CodeDistrito na estrutura E o contetido

seguinte

B T_CodeDistrito : Table' =101 =]
e ID_72_COD Distrito
Text EN | 'BEIRA CIDADE
Text ||+ 02 BLZI
|+ o3 CAIA
Field Properties ||+ 04 CHEMBA,
e i |+ CHERINGOMA
Co e = CHIBABAYA
e + 07 DONDO
Format — 1
Tnp Mask ELE GORONGOSA
Default Yalue | [+10 MARIMNGUE
Walidation Rule +11 MARROMEL
Yalidation Text R T MUARNZA
Betle i [ ]+13 NHAMATANDA
Allow Zero Length Mo % 1
Indexed ‘es (Mo Duplicate
Unicode Compression Mo
Record: |<| 4 || 1k |>||He| of 13
R | (RC RN B U BN UURE e ¢ | § o o premm: U R |
. Field Mame Data Tvpe Description | &
e Crie umatabela EEER Humber m
C_ActividadeGlo % Ano Kbt b
bal na estrutura = Murnber
H Ari cz Mumber
do questionario. B i
| |C4 Murnber
s Murnber
| [C& Murnber
Murnber
i cal Murnber
= YesiNo
| [C10_1a YesiNo
| [C10_1b Murnber
| [C10_2a Yes/No i
10 2k Rloarn ey —
Field Froperties
General I Lonkup | :
Field Size Long Integer v
Format 2
Deecimal Places Auko |
Input Mask d
Caption o @ume das vendas de produtos d{\Zo:s:
Default Yalue a n
Yalidation Rule 3
‘alidation Text i
Required Mo &
Indexed ] &
a
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O campo C9 sera do tipo Si/ Nao (Yes/No). Os campos da questao 10 seréo
igualmente do tipo Si/ N&o (Yes/No). Os demais a campos serdo do tipo Texto

e Importe o arquivo EXCEL T_CAE5.xlIs com o Assistente (New Table,/
Import Table).
Igualmente o arquivo EXCEL A_DadosEmpresasingConjuntura.xls (A
Amostra do Inquérito da Conjuntura de Sofala)

Elabore o0 modelo de dados da forma subseqiiente:

=2 Relationships

EstID -

&no MNUMER.C

Mes MUM_EST

C1 EstMome

cz CAE

o) CAE_O1

4 CAE_O2

5 CAE_O3

Ch AREA

7 FIR

s Z1_CoD

ca Z2_Cob

C10_ia hd | 23_CoD

Fd Con
<] | M

Ja e definido a base do trabalho de elaborar um aplicativo
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ASSISTENTE DE FORMULARIOS

No banco de dados Colegdo de Livros vimos gque as entradas de dados eram redlizadas
através dos formularios. Mas os formularios podem também ser usados para a criagéo
de menus e caixas de didlogos. No momento, vamos carregar de dados nossas tabelas
Inquilinos e Imoveis (15 imbéveis como exemplo) do banco de dados Controle de
Imoveis, usando um formulario que sera criado através do Assistente de Formulario.

Selecione 0 botdo Novo da guia Formulérios, na Janela Banco de Dados, e escolha a
opcdo Assistente de formulério. Como origem dos dados, escolha a tabela Inquilino.

Novo formulério m

Modo estrutra

w,% \ Assistente de formulario

o AutoFormulario: Colunar
AutoFormulario: Tabular
AutoFormulario: Folha de dados
Agsistente de grafico

Aszsistente de tabela dindmica

Este azzistente cria 0 seu
formulario automaticaments,
baseado nos campos gue
word selecionol.

Escolha a tabela ou consulta de onde os dados do objeto se ariginam:
(04 I Cancelar |

No primeiro quadro do Assistente de Formulario € pedido os campos que fardo parte
do formulario, como o formulério é para entrada de dados em uma tabela, todos os
campos devem ser relacionados, clique nos botdes indicados conforme figura a seguir.
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Assistente de formulario

Clue campos vocé deseja no seu formul&ana?

?% o “océ pode escalher a parir de mais de uma tabela
% - ou consulta.

Tahelas/Consultas:
ITabeIa: Inguiling ;I

ol Campos selecionados:

C

Sohrenome
Mame
Endereco
Cidade
Estado
CEFP

>k

plde v

<4

Cancelar | < b | Avancar > I Concluir |

Nas proximas duas etapas, aceite o layout e estilo definido como padrdo pelo
Microsoft Access dando um clique no bot&o Avancar. Na Ultima etapa, clique sobre o
botdo Concluir. Como padréo, o Access exibe o formulério de entrada de dados para
a tabela Inquilino. Crie aguns registros, para saltar de um campo para outro, use a
tecla Tab ou Shift+Tab.

3 CodigoDolnguilino [AutoMumeracan)
Sobrenome
MNarme
Endereco
Cidade
Estado
CEF I

Registro: I4| 4 ” 1[Ek |)I|H€| de 1 v
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Utilize o mesmo procedimento para criar um formulé&rio de entrada de dados para a
tabela Imoveis e, crie 15 registros conforme o plangjamento do banco de dados. (15
imOveis sendo que: o escritorio de Recife tem 7 casas com auguéis entre R$ 500,00 a
R$ 1.500,00; o escritério de Sdo Paulo tem 1 casa, 4 salas e 3 apartamentos
distribuidos entre S&o Paulo, Minas Gerais e Rio de Janeiro com auguéis entre R$
800,00 a R$ 2.500,00)

Um problema consta-se na utilizagdo do campo CodigoDol nquilino, apague-o por
favor. Em vez de utilizar o campo CodigoDolnquilino, utilize o assistente der gerar
um novo Combo Box. No modo “Estrutura” (Botdo <Design Mode>)

Escolhe o simbolo de Combo Box e cologue-o0 no formulério. Continue com o
assistente da Combo Box da forma seguinte

=
_—
£ Iméveis 1ol E-w-w‘l‘z-l-s-l-rw5-|‘s‘w-?-l‘s-l‘s‘w-\u-l‘nw-wz‘l‘w‘l‘il
¥ | codigonaimsve hiea Fract # Form Header
CédigaDol nauili 1 = Diados Compler [Com mobilrio # Detail
o T - | osaans }ir,rﬁ‘" T TS I — T | |
e = Escri B | I I | B okesCantslem|Daos Complmentares
Estado [omn e e L [ I | s paseesy
CEP 2385 i ‘Endel ;n\ HEndelE;D
; S ! .
i | A 2 |[[cidadd [[Cidade
ime fe bant iy L L L e LT
:ay ’3 st = ‘ [Esgiitdrio |[Esciitério
Dat poosiz2r - ||lceP EF
Vo 1.00000€ o | Hbkermartrfe-ourtr [Nimero de quartos
i !— i = d . ¥l I L
el - | Wit e B [ g Barheioe
¥ [Gomgfm | ¥
o |IData Té.minu_é\jnata‘ TT
Record; Ml |[ T Inilealof 21 - [ alor o Aluguel [Valor do Rguel
7 |{Frperdfrimeret= Tipo do Imigel
| I
# Form Footer -|
dq- ] |
4]
KD @ @ o @mEeE im0
. , .
Observe que o controle do assistente € activado.
A . < e
Vocé quer ligar o ComboBox atabela Inquilino
Combo Box Wizard X
This wizard creates a combo box, which displays a list of values you
can choose from. How do you want your combo box Eo get its
values?
> I want the combo box to look up the values in a table or query,
€ Lwill bype in the values that T want,
" Find a record on my Form based on the value I selected in my
combo ba,
Cancel = Back I Mext = I Finiisky
6 Dez. 06 Pagina 51

Os Elementos do Banco de Dados em ACCESS



'y‘\/% INSTIUTO NACIONAL DE ESTATISTICA

Delegacéao Provincial de Sofala

Formacéao Informatica Para Estatisticos Na DPINE

Combo Box Wizard iy
‘Which table or guery should provide the walues For wour combo
bz
| Imiveis
l HHREER vI
— View
% Tahles ' Queries " Eoth

Cancel < Back I Mext = I Einish

Depoisindicar os campos da tabela relacionada que deveriam ser incluidas na
apresentacdo do Combo Box

Combo Box Wizard

‘Which fields contain the walues vou want included in your combo

box? The Fields vou select become columns in your combo box,
HRH RRE HRH ORRR
HHH HRE RN AR
HHH HHR R oann

I BT vl

Available Fields: Selected Fields:

CadigoDoInguiling
Endereco MNome
Cidade =

Estado

CEP

=

el o)

Cancel | < Back l MNext = I Eimish |

Vocé pode gjustar alargurada coluna depoisindicar qual serd o campo armazenado
na tabela actual (neste caso o Indice da tabela Inquilino, CédigoDolnhquilino)
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ComboBowizard

‘When you select a row in the combo box, vou can store a value

From khat row in wour database, or wou can use the value later ta
HRRHHR 'I perform an action. Choose a field that uniquely identifies the row.
— I ‘Which columl_‘n in your combo box contains the value you want to
w | owmr | oman store or use in wour database?
HEEH O HuM EEEH)
s

Available Fields:

Cancel | < Back I Mext = I Eirish

Combo Box Wizard )

Microsoft Access can store the selected value From vour combo box
in vour database, or remember the value so you can use it later ko

i ,i perform a task, When you select a value in your list box, what do
wou want Microsoft Access bo do?

EEEHS HEEH HHHE
HHE L HHR
s | | e " Remember the value for later use,

) % Store that value in this field: W
HER RN RER HRR
HER RN RRR HRR
HEE REE NRE HER
F .

Cancel I < Back I Mext = I Einish |

Bz Imaveis [_ O] x]
> CﬁdigoDDIméVEl n Area 120
Mome do Inguilir IMEUCD ;I Dados complerr |Ampla drea de lazer com brinquedos
Endereco |Rua Cel. Teodora, 45

Cidade [Recife |

Estado lﬁ Escritario W
CEP [52030-010

Mimero de guar |3—

Mimera de bank |2—

Data Termino dc lm

Garagem 4
Tipo de Imdwvel ICasa
Walor do Aluguel| R$550,00

registro: 14| < ] 1 b | Mpk|ce 1S A
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Alterando a Estrutura de Um Formulario

O formulario de entrada de dados para a tabela de Iméveis ndo esta bem estruturado,
por exemplo, a descricdo do campo data esta incompleta, deviria ser exibido o
seguinte: “Data de Término do Aluguel”. Outros campos apresentam problemas
semelhantes, mas podemos restruturar 0 nosso formulario. Na guia Formulérios,
escolha o formulario Iméveis e, em seguida, clique sobre o botdo Estruturar.

EE| Imbveis : Formulario

_ [ NENENEFENENTEN

|Cod|g Dialma E”CDdIgDDD|mDVE| |p0-rea Ares

- 1 I

1 ||uu|||l: uI..qu...”“‘DdlgoDDInquHmD ;l IEudu £ ...Plc..IDast complementares
1 i

|Endere co ”Enderego

| 1
Cidadd |[Cidade ;
- J Bscritario Escritario
|Estadc ||Esta

_ |CEP ||c:EF>I
|

4 iIh\JIL:IIIII:I ety |”Nﬂﬂ"l

|NL’Jme b de bhaht |Nﬂm

Eﬁ)ata'l’érmina (i ats T
= ]

|Garagkm ||7

- |TipD dE Imowve ”Tipo de Imén,
- | I

7 i alar 4o Allg eli alor do Aluguel
1 1 1 1 &

1| I AW

Para estruturar qualquer campo, dé um clique sobre a caixa do campo a ser alterado
(aparece dguns quadradinhos - representa que esta caixa esta selecionada),
dependendo da posico em que se encontra 0 ponteiro do mouse, sobre a caixa,
veremos a seta bidirecional - arrastando vocé dimensiona a caixa, ou uma méaozinha -
arrastando moveremos a caixa para outra posi¢céo. Depois de restruturar o formulério,
poderemos ter a seguinte aparéncia:
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Bzl Imoveis (O] x|
. CodigoDolmbwvel I 1‘ Garagem ¥ 3‘
Mame da Inguiling IMarcu - | Tipo de Imavel ICasa
Endereco IRua Cel. Teodaro, 45 Yalar do Aluguel: I F$550,00
Cidade IRecife fgem |1 a0
Estada IPE Dadaos Armpla drea de lazer com bringquedos
lementares
CEP [52030-070 comp
MNimero de |3
guartos Escritdrio IRecife
MNimera de |2
banheiros
Diata Término IDEﬂ 093
do aluguel

N

Registro: I4| 4 ” 1 b |H|HK—| de 15

ASSISTENTE DE CONSULTA

Através de uma Consulta poderemos recuperar dados de uma ou mais tabelas usando
um critério especifico, e exibir esses dados na ordem que desgarmos. A forma mais
simples de criarmos uma consulta é através de um Assistente. No plangamento de
nosso banco de dados verificamos a possibilidade de algumas relagdes - Imdveis por
Escritorio e Iméveis por Cidade. Muitas vezes as consultas coincidem com alguns
tipos de relatorios. Vamos usar estas duas relacfes e gerarmos as nossas consultas
para o banco de dados Controle de Imoveis.

Criando uma Consulta Simples

Selecione a guia Consultas da Janela Banco de Dados e, dé um clique sobre o botéo
Novo. No quadro exibido, escolha a opgdo Assistente de consulta smples,
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Nova consulta

Este assistenta cria uma
consulta selegdo a partir dos
carmpos gue vocé escolheu.

MDdD estruLra

nte de consulta simples

Agsistente de consulta localizar duplicatas
Aszsistente de consulta localizar ndo coincidente

o]

Cancelar

Aszgsistente de consulta de tabela de referéncia cruzada

A primeira etapa do Assistente, pede a tabela e os campos que faro parte de nossa
consulta. Escolha a tabela Iméveis e os campos. Escritério, Tipo de Imével, Area,
Vaor do Alugud e Data do Término do Alugud. A escolha deve ser feita nesta
ordem, pois serd desta forma que os dados serdo exibidos. Neste quadro, poderiamos
selecionar mais de uma tabela e obter uma relagéo de campos pertencentes a diversas

tabelas.

Assistente de consulta simples

Tahelas/Consultas:

Tabela: Imdveis

Campos disponiveis:

|
Endereco -
Cidade _I
Estado
CER
Mumero de guartos

Mimero de banheiros

Dados complementares

Clue campos vocé deseja na sua consulta?

“ocg pode escaolher a partir de mais de uma tabela

ou consulta,

Campos selecionados:

Escritario
v Tipo de Imavel
5 Area

Yalor do Aluguel

Diata Término do aluguel

<4

AREE

< b | Avancar > I

Cancelar |

Concluir
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Na proxima etapa aceite a op¢do oferecida pelo Access e no quadro seguinte, Digite 0
titulo para a consulta - Imoveis por Escritorio. Como resultado teremos o seguinte:

g=t Imdveis por Escritorio : Consulta selegéo

|| Escritério | Tipo de Imével Area Valor do Aluguel | Data Término do aluguel |

Racife
Recife
Recife
Recife
Recife
Recife
Recife
Séo Paulo
Sao Paulo
Sé&o Paulo
Sé&o Paulo
=80 Paulo
Séo Paulo
Sao Paulo

_asa
Casa
Casa
Casa
iZasa
Casa
Casa
Casa
Sala
Sala
Sala
=ala

120
85

130
95

150
110
135
140
140
160
85

1145

Apartamento 95
Apartamento 95

Registro: I{| 4 ” 1k |b||b->«|€| de 15

R$550,00
R$650,00
R$E50,00
R$950,00
R$1.300,00
R$570,00
R$500,00
R$950,00
R$1.500,00
R$2.000,00
R$800,00
R$1.300,00
R$1.100,00
R$950,00

0z2/10/98
20/10/99
10/01/99
01/06/98
01/08/99
D4/12/98
20/10/99
12/03/98
15/08/98
12/08/89
10/05/89
23M2/98
30/01/99
01/01/98

N

Repita estes procedimentos para a criagdo da consulta Imoveis por Cidade, neste
caso poderiamos selecionar os campos. Cidade, Tipo de Imdvel, Area e Endereco da
tabelal moveis.
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g=f Imowveis por Cidade : Consulta selegéo
Cidade Tipo de Imével | Area Enderego -
I-ecite Casa 120 Rua Cel. Teodoro, 45
| |Fecife Casa 85 Rua Sao Miguel, 230
| |Qlinda Casa 130 |Rua Tornado, 1050
| |Qlinda Casa 895 Av. Manoel Borda, 550
| |Jaboatdo Casa 150 |Rua Trés Rios, 550
| |Caruaru Casa 110 |Rua Prado Miranda, 340
|| Vitdria Casa 135 Rua Castanha, 320
| |Santo André | Casa 140 Rua dos Bancarios, 450
|| S0 Paulo Sala 140 Rua dos Bandeirantes, 125
| |Belo Horizonte | Sala 160 Rua Carlos Chagas, 580
| |Rio de Janeiro | Sala 85  |Rua Mateus Carvalho, 670
|| S0 Paulo Sala 115 'Rua América, 320
| |Belo Horizonte | Apartamento 95 Rua Tiradentes, 780
| |Rio de Janeiro | Apartamento 95  Rua lpanema, 220 j
Registo: M| <[ 1 _» [pI[psk|de 15 Y

ASSISTENTE DE RELATORIOS

O relatdrio € uma maneira eficiente de apresentar os dados num formato impresso da
maneira que desgjarmos. As informagdes poderdo ter origem em uma tabela ou
consulta. Criar um relatério tendo como origem uma consulta, obteremos a forma
impressa desta consulta. Para 0 nosso banco de dados, poderemos criar 0s seguintes
relatérios: Imoveis por Escritorio, Imoveis por Cidade, Relagdo Completa de Imbveis
e Imdveis por Inquilino. A maneira mais simples para criarmos um relatério, também
€ através de um Assistente. A seguir, veremos como criar um dos relatérios (Imoéveis
por Inquilino) e, logo apds, vocé podera criar 0s outros relatorios utilizando os
mesmos procedimentos.

Selecione a guia Relatérios da Janela Banco de Dados, em seguida, clique sobre o
botdo Novo. No quadro exibido, escolha a opcdo Assistente de relatorio e a tabela
Inquilino.
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MNovo relatirio m

* .
.\

Este azzistente cria 0 seu
relatdrio automaticamente,
baseado nos campos gue
word selecionol.

Modo estrutra

Assistente de relatorio
AutoRelatorio: Colunar
AutoRelatorio: Tabular
Agsistente de grafico
Agsistents de etiqueta

Escolha a tabela ou consulta de onde os dados do objeto se ariginam:

i

o]

=

Cancelar |

Da tabela Inquilino, escolha os campos Nome e Sobrenome, da tabela Iméveis
escolha os campos Tipo de Imével, Endereco, Cidade e Valor do Aluguel.

Assistente de relatorio

Tahelas/Consultas:

Tabela: Imdveis

Campos disponiveis:

CEP

Mimero de quartos
Mimero de banheiros
Data Término do aluguel
Garagem

Ares,

Clue campos vocé deseja no seu relatorio?

“ocg pode escaolher a partir de mais de uma tabela
ou consulta.

Campos selecionados:

Mame
Sobrenome

Tipo de Iméwel
Endereco
Cidade

Dados complementares
Escritdrio j Ll
Cancelar | < b | Avancar > I Concluir
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No quadro gue esta sendo pedido a forma de exibi¢do dos dados, aceite a opcéo por
Inquilino (a mais apropriada) e dé um clique sobre o botdo Avancgar. A seguir, 0
Assistente de Relatério desgja saber se queremos adicionar niveis de grupo, no
relatério que estamos criando, os campos Nome e Sobrenome j& estdo na condicdo de
nivel de grupo, ent&o, clique sobre o botdo Avancar.

Assistente de relatorio

“oceé deseja adicionar niveis de
grupa? Mome, Sobrenome |

Tipo de Imowvel, Enderego, Cidade, Walar

do Aluguel
Naome
Sobrename ;I
Tipo de Imdwel <
Endereco —I
Cidade
“alor do Aluguel - |
Frioridade
=

Upcaes de agiupaments... | Cancelar | < Voltar | Avancar > I Concluir |

No proximo quadro devemos informar a ordem de classificagdo dos dados. Use o
campo Tipo de Imével em ordem crescente, para a primeira classificagdo, e o campo
Valor do Aluguel em ordem decrescente, para a segunda classificagdo. Estas opgoes
resultardo em uma listagem em ordem alfabética de tipo de iméveis e, dentro destes,
uma ordem decrescente dos respectivos aluguéis.
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Assistente de relatorio

Clue ordem de classificagdo e resumo informativo wocé deseja para os registros
de detalhe?

“océ pode classificar usando até quatro campos
tanto na ordem crescente como decrescenta.

0 0 e 0 b
1 |Tipo de Imével - | gll
2 I\faIDrdDAIugueI v|
A
3| -] oa
s [ T 1 | A [
Z HuME HMHE HHHE HExE

Opciies de resumo... |

Cancelar | < Yoltar | Avancar > I Concluir |

A etapa seguinte solicita o layout e orientagdo do papel, escolha um dos layouts e a
orientacdo mais adequada. A orientagcdo Paisagem € recomendada para relatorios com
muitos campos selecionados, provavelmente serd esta orientagcdo que vocé usara para
o relatorio Relagdo Completa de Iméveis.
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Assistente de relatario

Como vocé deseja ordenar o seu relatario?

Otientagio
g Betrato
UMK AN HAKK HAKK HHHK " Bloco i Paisagem
HHHH K
XA N, C Tapicol _
KXHHH KX E XXRAK, _
WA I N, " Topico 2
HHAH K, e .
WHEH IO 0K Alinhar & esguerda l
HAHOCH HOOC AHCH )
-~ .
e Alinhar & esquerda 2
HAHCH IO HNOCCH
HAHOCH HOOC AHCH
KXHHH KX E XXRAK,
M Ajustar a largura do campo para que todos

o5 campos caibam em uma padina.

Cancelar < oltar | Avancar > | Concluir

Nas duas Ultimas etapas escolheremos o estilo e o titulo (Imoveis por Inquilino). Apds
concluir estes procedimentos teremos como resultado o seguinte:

5 Imowveis por Inguili

Walar do AUgUd. Endcmca adade

EF05000 . MMaroel Borda, 5 Olinda
RE25000 Faa Tomado, 1050 Olinda
REST000 Faa Prado Mimmda, Caniam
Ef55000  Baaa Cel. Tecdore, 45 Recife

R$25000  Boaa deos Bavwcarios, 4 St Srdré
R£1.50000 Fuades Bandeirartes S3o Pl

REL75000 Faafumda, 30 Sho Pab
REL30000 Fuatméria, 320 Sho Pmb

Apartamerto EF95000 Faa fparema, 220 FRio de Tanei

Sab EH20000 B Ifatens Carwakuo Rio de Taned
pagina: 14 < [T 1 > 1] 4
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Da mesma forma que as consultas, os relatorios também possibilitam a restruturacéo,
desta forma poderemos realizar qualquer tipo de corregdo, como exemplo, aumentar o
campo enderego do nosso relatorio Iméveis por Inquilino.

CONSULTAS E FORMULARIOS ESPECIAIS

Vamos avangar um pouco mais nos recursos do Access para a criagdo de Consultas e
Formulérios. Criaremos um formul&rio que exibira, em duas guias, informacdes do
imovel e do inquilino. Paraisto, serd necessé&rio a construgdo de uma consulta que fara
parte da montagem do formuléario.

Criando Consulta em M odo Estrutura

Selecione a guia Consulta da Janela Banco de Dados e, em seguida, clique sobre o
bot&o Novo. No quadro exibido, escolha a opgdo Modo estrutura e confirme o
procedimento.

Nova consulta m

B’/ Agsistente de consulta simples

--s Aszgsistente de consulta de tabela de referéncia cruzada
Agsistente de consulta localizar duplicatas

Aszsistente de consulta localizar ndo coincidente

Cria uma nova consulta sem
utilizar urn assistents,

Ok | Cancelar

Logo apds, sera exibido dois quadros, 0 que esta atrés conterd as tabelas que iremos
utilizar, e o quadro a frente - Mostrar tabela, possui as tabelas disponiveis que
servirdo como base para a criacéo da consulta. Selecione a tabela Imdveis e clique
sobre o botdo Adicionar, faco o0 mesmo para a tabela Inquilino. Em seguida,
selecione o botdo Fechar.
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=* Consultal : Consulta selegéo !Em

m Mostrar tabela

Tahelasl Consultasl Ambasl

|ImD’xreis

Eechar |

-
<] |
: —
Campo: il
Tabela: |
Classificacio:
hdostrar: ]
Critério:
o ﬂ
| ||

Na janela com o titulo provisdrio Consultal, temos as tabelas que acabamos de
adicionar, e com o relacionamento a mostra. Logo abaixo, encontraremos um quadro
para selecionarmos 0s campos, e sua respectiva tabela, que faréo parte de nossa
consulta. Como exemplo, selecione 0s seguintes campos para a tabela Iméveis: Tipo
de Imovel, Endereco, Cidade, Estado e Vaor do imovel, para a tabela Inquilino
temos: Nome, Sobrenome, Endereco, Cidade e Estado.

g=t Consultal : Consulta selegéio

< |
Campo: | Tipo de Imdwel Endereco Cidade Estado |
Tabela: |Imeveis Irndwveis Imoweis Imiveis |
Classificacio:
Mostrar: || Inguilino |
Critério:
o =
<« | »
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Ainda, se desgar, podera classificar de forma crescente ou decrescente qualquer um
dos campos, para obter este recurso, clique na linha Classificagdo, abaixo do campo
gue desgja ordenar, e escolha uma das formas oferecidas. Ao concluir, feche a janela e
confirme o salvamento, como sugest&o, dé o nome de Imoveis/Inquilino.

Salvar como E

MNome da consulta:

IImD’\re iz finquiling|
Cancelar

il

Para ver o resultado, clique sobre o botdo Abrir da guia Consulta, estando com a
consulta Iméveig/Inquilino selecionada.

Criando Formulario em Modo Estrutura

Selecione a guia Formulario da Janela Banco de Dados, em seguida, clique sobre o
bot&o Novo. No quadro exibido, escolha a opgéo M odo estrutura, e paraaorigem de
dados, selecione a consultal méveig/I nquilino.

Novo formulério m

Modo estrutura
- Assistente de formulario
AutmoFormulario: Caolunar
AutoFormulario: Tabular
AutoFormulario: Folha de dados

Agsistente de grafico
Aszsistente de tabela dindmica

Cria um novo formulario sem
utilizar urm assistents,

Escolha a tabela ou consulta de onde os dados do objeto se ariginam:

Ok I Cancelar |
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ApOGs a confirmacdo, sera exibido a estrutura do novo formulario com os campos da
consulta Iméveisg/inquilino listados em um quadro, e a caixa de ferramentas. Na caixa
de ferramentas, selecione o bot&do Controle guia para ativar a construgdo de guias €,
logo apos, posicione o ponteiro do mouse no canto superior esquerdo do quadro
Detalhe, em seguida, arraste-o na diagonal para determinar a regido que conterd as
guias, vejaafiguraa seguir.

EEl Formulariol : Formulario

L R

:I # Detalhe

- Paginal |F%lgina2] E] Imuvem,’mth._.ﬂ
1 |[—H ] o Tipo de Imdvel

: Aaabl [| 7

- I Imdveis.Endereca

2 L Ij = | |Imdveis.Cidade

_ ® v Imdveis.Estado

- ER | |valor do Aluguel

E T ~ |Mome

B el Sobrenome

;1 | i Inquilino.Enderego LI
50— -

- [ | ] EI'

= T T T T (3

«| | v

Agora, vamos mover 0s campos da lista exibida para a guia com o titulo Paginal. Para
esta guia mova os campos. Tipo de Imovel, Iméveis.Endereco, Imoveis.Cidade,
Imoveis.Estado, Valor do Aluguel e Nome. Alguns campos foram acrescidos do nome
da tabela para diferenciar do campo de mesmo nome pertencente a outra tabela. Para
mudar o texto do campo, basta dar dois cliques, um para selecionar - outro para editar;
no caso do titulo da guia, dé um duplo cligue e atere o nome na guia Todos
pertencente ao quadro Pagina:Paginal.
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EE] Formulariol : Formulario
Dl [ i | v a0 | g0 | v 4 . . i B N B
By Pagina: Imaveis m
:‘ ¥ Detalhe Formato | Dadas | Evento | Outra ~ Todas |
B | | Mome . ..o Irriciveis| -
~ || meveis | Paginaz | LEGEnda v ee e
1 DURIgURE v e fhenhurm
~ |[Tipa de Iméwvel: |Tﬂpu de Tiodefigura. ................ Incarporada
5 Indicedapagina . ............... 0
- |[Iméveis Enderaco: ﬁméveis Textndabarradestatus ... L
- S = visivel S Sim
5 Imawveis. Cidade: MOVEIS | At e Sim
- |[Iméwveis Estado: mave  ESQMErda...oooo gem
- SUPBKIOF oo oo 1,037cm LI
4 |valor do Aluguel: alordo 1 —eaw= 0 AN
- E5]
- ||Nome do Inguilino: ﬁ\lume -
5 i
2 b [ -
- T | T T T
< | AW

Ao concluir, clique sobre a guia Pagina2 e mova os campos. Nome, Sobrenome,
Endereco, Cidade e Estado, em seguida, faga as ateragbes nos nomes dos campos e
mude o titulo da guia para Inquilino.

EE| Formulariol : Formulario

DllII1I|I2IIIBIII4I|I5IIIEIIIFIIIBI|I9I|I1DIII1I|I12I|;
[ |[#petare

‘ | ‘ | ‘ | ‘ B Imoveisfinquili... [EY

- | Imaweis  Inguiling [z N ;
! i l [ Imdveis.Cidade - I
- Az abl Imdveis.Estado

Norme: ome 9 & | |valor do aluguel
" ||Zohrenome: ohrenome (o] 1 Mome

_ Sobrenome
3 ||Endereco: | ﬁnquilinu.EnderegD 3@ Inquiling.Endereso

v | [Inouilino. Cidad
T |[Cidade: nouiling Cidarde B | ——

— Inguiling, Estado
i’ Estado: ngu = _i
h ™
A O %
4| |
6 Dez. 06 Pagina 67

Os Elementos do Banco de Dados em ACCESS



% INSTIUTO NACIONAL DE ESTATISTICA

Delegacéao Provincial de Sofala

Formacéao Informatica Para Estatisticos Na DPINE

Neste modo de estrutura, poderemos redimensionar as caixas de texto e as guias, e
move-las para qualquer posicdo - modifique a estrutura conforme o seu critério. Logo
apos, feche a janela de estrutura e confirme o savamento, dé o nome
Imoveiginquilino.

Salvar como E

MNome do formulario:
IImD'veistnquiIinD|
Cancelar |

Para verificar o resultado de todo este trabalho, basta abrir o formulario gue acabamos
de criar. Note que para cada imovel, automaticamente teremos informacfes sobre o
inquilino na guia inquilino.

EE] Imowveis/Inquilino : Formulario
Tipo de Imawel: |Casa
Endereco: IRua Cel Teodoro, 45
Cidade: [Fecife
Estado: IPE
alor do Aluguel; | R$RE0.00
Marme do Inguiling: IMan:c:

Registro: 14| < || 1 b [ »1p¥|de 15 7
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CRIANDO UM MENU DE CONTROLE

Em estudos anteriores, apos criarmos o banco de dados Colegéo de Livros, foi exibido
um menu de controle que permitia, de maneira préatica e operacional, encontrarmos a
tarefa que pretendiamos realizar sem a necessidade de procuré-la na Janela Banco de
Dados. Os menus facilitam muito a operagdo em sistemas informatizados. Agora,
vamos criar um menu para 0 nosso banco de dados Controle de Imdveis, e fazer com
gue ele sga ativado automaticamente toda vez que for aberto.

Estando com o banco de dados Controle de Iméveis aberto, selecione a opgéo
Suplementos... Gerenciador do menu de controle do menu Ferramentas. O quadro
que é exibido pede confirmagdo para a criagdo de um menu de controle, clique sobre 0
botéo Sim.

Gerenciador do menu de controle E

0 Gerenciador do menu de controle néio pode
encontrar um menu de controle valido para este banco
de dados. VYocé gostaria de criar um?

ApOs a confirmacdo serdo criados automaticamente, a tabela Itens do menu de
controle e o formulario Menu de controle. Dando seqiiéncia a construgdo do menu, no
guadro a seguir, vamos entrar com as opgdes do Menu Principal, que serdo os
submenus. Editar/Exibir Dados, Consultas e Relatorios, e as opgdes. Alterar Itens do
Menu e Sair do Banco de Dados.
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Gerenciador do menu de controle

Faginas do menu de controle:

Fechar

Menu de contrale princip

Mowo..

Editar...

Excluir

Criar padrio

i

No guadro Paginas do menu de controle, deve conter o Menu de controle principal
(criado automaticamente) e todos os submenus que faréo parte do menu principal, isto
€, 0s submenus Entrar/Exibir Dados, Consultas e Relatorios. Através do botdo Novo,
inclua esses submenus.

Gerenciador do menu de controle

Faginas do menu de controle: Exchar

henu de contrale principal (Fadria)
Consultas
Entrar/Exibir Dados

i

Moo,

Criar novo

Mome da pagina do menu d oK

IRe latdriog]
Cancelar

il

Agora, com a Pagina do Menu de Controle Principal selecionada, clique sobre o botéo
Editar para criarmos os itens que irdo compor o Menu Principal com seus respectivos
comandos. No quadro a seguir, selecione 0 botdo Novo - a nossa primeira opgéo no
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Menu Principal sera Entrar/Exibir Dados entdo, digite esta op¢do na caixa Texto.
Como esta opcdo é um submenu, vamos manter o Comando Ir para o menu de
controle e selecionar o submenu Entrar/Exibir Dados conforme a figura a seguir.

Editar item do menu de controle

Texta: IEntrar,ﬁExibirDast K I

Cormandao: Ir para o menu de controle -

I —I Cancelar |
Menu de cantrale: Entrar/Exibir Dados - !

|Cc:nsu|tas

Entrar/Exibir Dados
Menu de controle principal
Felatorio

Vamos repetir estes procedimentos para os submenus Consultas e Relatérios. Para a
opcéo Alterar Itens do Menu, use o Comando Estruturar aplicativo (esta opgao
ativa automaticamente o Gerenciador do Menu de Controle).

Editar item do menu de controle
Texto: IAIterarIntens do Menu K I

Comando: = struturar aplicatheo ;I c I
ancelar

E para a opgcdo Sair do Banco de Dados, use 0 Comando Sair do aplicativo (esta
opcao fecha o banco de dados).

Editar item do menu de controle
Texto: ISair do Banco de Dados K I
— — ;I Cancelar |

Cormandao:

6 Dez. 06 Péagina 71
Os Elementos do Banco de Dados em ACCESS



% INSTIUTO NACIONAL DE ESTATISTICA

Delegacéao Provincial de Sofala

Formacéao Informatica Para Estatisticos Na DPINE

A primeira parte do Menu Principal esta pronto, mas os submenus também conterdo
itens, isto é, para o submenu Entrar/Exibir Dados, teremos as opgdes Inquilino e

Imévels. Estas opcdes deverdo carregar 0s seus respectivos formularios de entrada de
dados.

No quadro Editar pagina do menu controle, clique sobre o botdo Fechar para

retornarmos ao quadro Gerenciador do menu de controle. Agora, iremos editar os
submenus, isto &, entrar com os itens para cada submenu.

Editar pagina do menu de controle

MNome do menu de contrale:

|Menu de controle principal

[tens neste menu de controle:

Mowo..

Entrar/Exibir Dados
Consultas

Relatarios Editar...
Alterar Intens do Menu

Sairdo Banco de Dados Excluir

AcCima

=
__Edlor.|
[ Eaclir_|
==
[ e |

Abaixo

Selecione Entrar/Exibir Dados e cliqgue sobre o botdo Editar. No quadro Editar
pagina do menu de controle, selecione 0 botdo Novo. Na caixa Texto digite Inquilino,
use o Comando Abrir formulario no modo edigdo (permite a edi¢do e exibicdo de
registros) e o Formulario Inquilino. Este comando permitira a abertura do formulério
de entrada de dados Inquilino, apds a escolha da opg¢do Inquilino no submenu
Entrar/Exibir Dados.
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Editar pagina do menu de controle

MNome do menu de contrale:
|EntrarfExibirDast

ltens neste menu de controle:

Eechar

Mowvo...

Editar item do menu de controle

Texta: IInquiIinD K. |
Comando: Abrir farmulario no modo edicio -

- I g —I Cancelar |
Farmularia: I'm ;I

Repita estes procedimentos para a outra op¢éo (Imoveis) do submenu Entrar/Exibir

7

Dados, e inclua mais uma opcdo de retorno, isto é quando saltamos para um
submenu, devera existir uma opc¢do que volte para 0 menu principal entdo, crie mais

um item conforme a figura a seguir:

Editar item do menu de controle

Texta: IF’ietDrna a0 Menu Principal

Ok I

Cancelar |

Cormandao: IIr para o menu de controle - |

Menu de contrale: rdenu de cantrale nrincipal

Para o submenu Relatérios, utilize os textos e comandos a seguir:
Submenu Relatorios

Texto - Imoveis por Cidade

Comando - Abrir relatério

Relatério - Imoveis por Cidade

Texto - Imoveis por Escritério
Comando - Abrir relatério
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Relatorio - Imoveis por Escritorio

Texto - Imoveis por Inquilino
Comando - Abrir relatério
Relatério - Imoveis por Inquilino

Texto - Relacdo Completa de Imbveis
Comando - Abrir relatério
Relatorio - Relacéo Completa de Imbveis

Texto - Retornaao Menu Principal

Comando - Ir para o menu de controle
Menu de Controle - Menu de controle principal

Editar pagina do menu de controle

MNome do menu de contrale:

|Re|atuiric:s

[tens neste menu de controle:
Mowo..

Imérveis por Cidade

Iméweis por Escritdrio

Irmiveis por Inguiling Editar...
Relacio Completa de Imoveis

Fetorma aa Menu Principal Excluit

AcCima

=
__Edlor.|
[ Eaclir_|
==
[ e |

Abaixo

Para concluirmos o nosso trabalho, esta faltando a inclusdo dos itens referente ao
submenu Consultas mas, ndo existe um comando de abertura de consulta. O que
deveremos fazer € criar uma macro (préoximo assunto) de abertura de consulta e usar o
comando Executar macro do Gerenciador de menu de controle.

Selecione o0 botéo Fechar do Editor de menu e do Gerenciador de menu de controle.
Na Janela Banco de Dados, selecione a guia Formularios e abra o formulério M enu
de controle para vermos o resultado de nosso trabalho. No menu exibido, navegue
por todas opgdes, inclusive Sair do Banco de Dados.
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EE| Menu de controle principal

Entrar/Exibir Dados

Consultas
Relatarios
Alterar Intens do Menu

Sair do Banco de Dados

Formulério de I nicializacao

Quando carregamos 0 nosso banco de dados o menu de controle ndo € carregado
automaticamente. Para que isso seja possivel, siga as instrucfes a seguir:

1. No menu Ferramentas, escolha a opgéo Inicializar;
2. No caixa Exibir formulario, selecione o formul&rio M enu de controle;

Inicializar m

Titulo do aplicativo:

Exibir formulario: ok

!
Icane de aplicativa:
| e

Barra de menu:

|Menu de confrole

-
Cancelar

[ Exibir janela banco de dados

Fl

v Exibir barra de status Bieligacla =

Barra de menu de atalho:

| (padirao) =]
¥ Permitir uso de menus completos do Access

¥ Permitir uso de menus de atalho padrao

| (padraio) =]
¥ Bermitir barras de ferramentas internas

¥ Permitir alteragfies na barra de ferramentas/menu
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Se vocé ndo desgja que usuarios vejam ou usem a janela banco de dados, que aparece
por trés do menu, desative a caixa de verificagdo exibir janela banco de dados.
Feche o banco de dados, em seguida, abra-o para ver o resultado.
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CRIANDO MACRO PARA UMA CONSULTA

Através de uma macro poderemos criar um conjunto de uma ou mais agdes onde cada

uma faz alguma coisa. Vamos criar uma macro que execute uma sequéncia de acoes
para a abertura de uma consulta.

Selecione a guia Macros e clique sobre o botdo Novo. Na caixa de nome Agéo escolha
AbrirConsulta (OpenQuery), e na caixa Nome da consulta, escolha Iméveis por
Cidade. Geralmente as consultas ndo permitem a edicdo de dados entdo, na caixa
Modo de dados escolha Somente leitura. Logo apds, feche a janela e salve-a com 0
nome: Consulta Imbveis por Cidade. Repita estes procedimentos para criar uma
macro paraaoutra consulta- Imoveis por Escritorio.

& Macrol : Macro

Ac30 Camentario A

P |sbrirConsulta _'[\J§

=l
Argurmentos da agao
Mome da consulta Imdveis por Cidade - o de entrad
Exibir Folha de dados SIETIONE O MHED H8 Srirans

de dados da consulta:
Adicionar (permite adicao de
novos registros); Editar
{permite edicdo de registros
existentes ou adicdo de
novos); ou Somente leitura
{permite somente
visualizagdo de registros),
Pressione F1 para Ajuda.

Modo de dados

adicionar
Editar

Somente leitura

Ao concluir, teremos duas macros que abrirdo as consultas Iméveis por Cidade e
Imoveis por Escritorio.
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s& Conirole de Imdveis : Banco de dados !EIB

Tabelas | Cionsultas | FDrmuIériDsI B Relatdrios Z Macros | < Modulos |

2 Im or de:
2  Consulta Imdveis por Escritdrio

Executar

Estrutura

id]

[y}

Vamos incluir estas duas macros no Menu de Controle. Abra o formul&rio Menu de
Controle e, em seguida, escolha Alterar Itens do Menu. Através do Editor de Menus,
entre com os itens para 0 submenu Consultas (figura a seguir), incluindo o de retorno
ao menu principal. Ao concluir, verifique o resultado.

Editar pagina do menu de controle

MNome do menu de controle: EBachar

|Cansultas
ltens neste menu de controle:

Imérveis por Cidade
Editar item do menu de controle
Texto: IIméveis por Escritdrio oK I

Comando: IExecutar rracko - |

Cancelar |

kacro:

Como exercicio, crie uma macro para abrir o formulario Iméveis/Inquilino com modo
de dados Somente leitura, e acrescente ao menu Consultas.
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EE| Consultas [_[O] x|

_| Irmceveis por Cidade
_I Imdwveis por Escritorio

Iméweis/Inguiling

_| Fetarnar ao Menu Principal

4. EXERCICIO : CRIAR FORMULARIOS, CONSULTAS E
RELATORIOS PARA UM NOVO APLICATIVO:

Verifique os questionéarios de Conjuntura da Produc¢ao Industria

Crie um formulério para acrescentar e editar a tabela
C_ActividadeGlobal

Crie um formulério para acrescentar e editar a tabela
A_DadosEmpresasingConjuntura

Crie uma consulta para o primeiro més de 2004 para a tabela
C_ActividadeGlobal

Crie um relatério mostrando as resultados conjunturais do primeiro
més de 2004 databela C_ActividadeGlobal

Crie um menu principal para o aplicativo Conjuntura na Industria

Use um macro e as func8es do menu principal para os movimentos do
menu

Use um macro e as funces do menu principal para exportar uma ou
varias consultas

Crie um formulério de escolher consultas por ano, més, trimestre e um
botdo par exportar a consulta efetuada.

5 SelectPeriodo : Form [

INSTITUTO NACIONAL DE ESTATISTICAS

® f
Direccédo de Estatisti S iais e de Emy
Inquerito de Conjuntura a Produgao Industrial

|Se|eccionar o periodo 4 exportar ‘

fne [ -] wes e =]
) Export
i« Més
£ Trimestrs

© anoIntsira
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